GLAZBENA SKOLA ALBERTA STRIGE
KRIZEVCI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU 2025./2026. GODINU

KRIZEVCI, 2. 10. 2025.






Na temelju ¢lanaka 28., 118. 1 137. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (,Narodne novine“ br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12.,
86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 155/23. i
156/23.) Skolski odbor na prijedlog ravnateljice Skole donosi Godis$nji plan i program
rada Skole za Skolsku godinu 2025./2026., na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana
dana 3.10.2025. godine, a nakon provedene rasprave na sjednici Nastavnickog vijeca
koja je odrzana dana 10.9.2025. godine i provedene rasprave Vijeca roditelja na
sastanku odrzanom dana 2.10.2025. godine.

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA
SKOLSKU GODINU
2025./2026.

1. OSNOVNI PODACI

PODACI O SKOLI:

NAZIV: GLAZBENA SKOLA ALBERTA STRIGE KRIZEVCI

ADRESA: KRIZEVCI, A. G. MATOSA 4

BROJ I NAZIV POSTE: 48260 KRIZEVCI

BROJ TELEFONA: 048/711-274; TEL/FAX: 711-273

GRAD: KRIZEVCI

UPIS U SUDSKI REGISTAR: Trgovacki sud Bjelovar, rjeSenje: Tt-96/1072-2
MBS: 010018509 od 23. 04. 1996.

RAVNATELJICA: BRANKA SPOLJAR

e —mail : tajnistvo@ss-glazbena-astrige-kc.skole.hr

web : www.glazbenaskolakrizevci.hr

1.1.UVOD
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http://www.glazbenaskolakrizevci.hr/

Glazbena Skola Alberta Strige kontinuirano postoji od rujna 1945. godine.

Razni oblici organiziranog glazbenog Skolstva u Krizevcima postojali i puno prije toga.
Prva glazbeno-obrazovna ustanova bio je Glazbeni zavod (Musikverein ili Musices
Institutum) osnovan 1813. godine. Od 1856. godine spominje se Glazbena uciona, koja
kao samostalna jedinica djeluje u sklopu Glavne Skole. Glazbena uciona bila je usko
povezana s Gradskom glazbom, a djelovala je do 1888., nakon Cega se organizirana
glazbena naobrazba odrzavala sporadicno u obliku privatne poduke lokalnih
obrazovanih glazbenika.

Za razliku od toga, krizevacka glazbena Skola koja neprekinuto postoji od 1945. javna je
Skolska ustanova koje je otvorena na inicijativu gradske uprave i otada kontinuirano
djeluje i raste. Vazni periodi promjena u toj povijesti su 1970. kad je Skola nanovo
dobila rjeSenje o osnutku s novim imenom, Alberta Strige i 1995. godina kad je s
nastavom pocela srednja glazbena Skola. Danas je ova Skola, po koli¢ini nagrada s
drzavnih i medunarodnih natjecanja i broju uspjeSno upisanih ucenika na
visokoobrazovne glazbene institucije, medu najuspjesSnijima u drzavi.

1.2. DJELATNOST SKOLE - PROGRAMI KOJE OSTVARUJE

Djelatnost Skole je predskolsko, osnovno i srednje glazbeno obrazovanje djece i mladezi
u podrucju glazbene umjetnosti po verificiranim programima:

1. predskolski glazbeni program (za djecu 1. i 2. razreda osnovne §kole)

u dvogodiSnjem trajanju za program Pocetnicki solfeggio 1 i 2.
2. osnovno glazbeno obrazovanje u SestogodiSnjem trajanju za programe: Kklavir,
gitara, harmonika, tambura, violina, violoncelo, flauta, saksofon, klarinet, truba, tuba,
oboa, fagot, viola, kontrabas, trombon, rogi udaraljke .
3. u pripremnoj naobrazbi u dvogodiSnjem trajanju za programe: glazbenik
kontrabasist, glazbenik rogist, glazbenik trombonist, glazbenik truba¢, glazbenik
gitarist, glazbenik tubist, glazbenik pjevac i glazbenik fagotist.
4. srednje glazbeno obrazovanje za stjecanje srednje stru¢ne spreme za zanimanja:
glazbenik klavirist, glazbenik violinist, glazbenik violist, glazbenik violoncelist, glazbenik
kontrabasist, glazbenik gitarist, glazbenik flautist, glazbenik klarinetist, glazbenik
saksofonist, glazbenik trubac¢, glazbenik udaraljkas, glazbenik harmonikas, glazbenik
pjevac, glazbenik teoretski smjer, glazbenik orguljas, glazbenik tamburas, glazbenik
oboist, glazbenik fagotist, glazbenik trombonist, glazbenik tubist i glazbenik cembalist.
Nastava navedenih programa-zanimanja ostvaruje se prema vazeCim nastavnim
planovima i programima koje je donijelo Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta .

Prilog 1. Nastavni planovi i programi




2. UVJETI RADA

2.1. SKOLSKO PODRUCJE

Skola ima vrlo veliko Skolsko podrucje, koje obuhvaca grad, sva prigradska naselja,
mjesta okolnih opc¢ina Sv. Petar Orehovec, Kalnik, Sv. Ivan Zabno i Gornja Rijeka.

U Srednju Skolu upisani su, osim ucenika iz naSe i ucenici iz drugih Zupanija:
Zagrebacke, Bjelovarsko-bilogorske i Viroviticko-podravske.

Uz sve okolnosti i poteSkoce ucCenicima — putnicima se nastava organizira maksimalno
prema njihovim mogucnostima.

UcCenici — putnici iz Srednje Skole smjeSteni su uglavnom u Ucenickom domu u
Krizevcima.

2.2. PROSTORNI UVJETI

2.2.1. Unutrasnji Skolski prostor

Prostor Skole nalazi se u prekrasnoj zgradi Hrvatskog doma, sagradenoj pocetkom XX.
stoljeca. Na zgradi je u potpunosti renovirano kroviSte, a nuzna je i obnova fasade, te
zamjena ili obnova stolarije.

Preseljenjem Gradske knjiznice Skola je dobila mogucnost prosSirenja, pa tako sad ima
28 ucionica i koncertnu dvoranu.

Ureden i opremljen je prostor nove zbornice u suterenu zgrade (bivsi stan domara).



2.2.2. Raspored po ucionicama

broj m? namjena napomena
1 32 | preds§kolski program
90 | zbornica
3 78 udaravljl'ce, prostor za probe koristi i GPO
4 puhacki orkestar
5 32 | teorijska nastava/ povijest glazbe
6 21 | klarinet, saksofon
7 13 | tambure
8 37 | teorijska nastava
9 44 | teorijska nastava
10 24 | tambure, komorna glazba
11 52 | tambure, tamburaski orkestar
12 32 | flauta, komorna, korepeticija
13 21 | klavir, korepeticija
14 35 | solo pjevanje
15 17 | ra¢unovodstvo
16 26 | ravnateljica prostor za sastanke
17 18 | tajnisStvo
18 25 | violina, komorna, korepeticija
19 20 | truba, rog, trombon, c¢embalo
koncertna
dvorana 120 | koncerti, produkcije, ispiti
20 6 | violina
21 | 13,7 | violina
22 17 | klavir, korepeticija
23 17 | klavir, korepeticija
24 30 | klavir
25 12 | klavir, korepeticija
26 | 14,7 | harmonika
27 | 13,7 | harmonika
28 | 22,5 | klavir
29 33 | harmonika, komorna, orkestar
30 12 | violoncelo, klavir
31 S | vijezbaona
32 S | vjezbaona
33 | 10,5 | gitara
34 | 11,5 | gitara
35 | 16,5 | gitara




2.2.3. Oprema

Skola je dobro opremljena potrebnim instrumentarijem i odgovaraju¢im nastavnim
sredstvima i pomagalima, a dio Skolskih instrumenata se i iznajmljuje ucenicima.
Instrumenti ¢e se nabvljati prema potrebi, kao i stru¢na literatura i potrosni materijal.
Izvodit ce se redovito servisiranje i odrzavanje instrumenata.

3. PODACI O RADNICIMA

U Skoli uz ravnatelja radi 38 ucitelja/nastavnika, od ¢cega dvije nastavnice na pola
radnog vremena i Cetiri nastavnika s nepunim radnim vremenom.

Za nastavnike koji ne ispunjavaju uvjete za rad na neodredeno vrijeme, Skola sukladno
zakonskim propisima, raspisuje natjecaj svakih pet mjeseci.

Uz nastavnike u S§koli rade: tajnica Skole i voditeljica racunovodstva s punim radnim
vremenom i dvije spremacice s punim radnim vremenom na poslovima podvornika,
¢iScenja, dostave i odrzavanja.

U Skoli takoder rade vanjski suradnici zbog nemogucnosti popunjavanja radnih mjesta
putem natjecaja ( manje satnice i deficitaran nastavni kadar ).

3.1. PODACI O UCITELJIMA/NASTAVNICIMA
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3.1.1. U RADNOM ODNOSU:

R.br. | IME I PREZIME Predmet koji R. R.o
predaje vrij.
1 | LOVRO BARICEVIC Udaraljke 20 O
2 | BILJANA BASTALEC Harmonika, komorna | 40 N
glazba, orkestar
3 | IVAN BOBIC Klavir 40 N
4 | GORDANA BOZIC Tambura 40 N
Komorna glazba
5 | SLADANA BUKLIJAS Klavir 11 O
Komorna glazba
6 | TOMISLAV BUZIC Povijest glazbe, 40 N
solfeggio, Gl.oblici
7 | LATICA CAMERON Flauta, komorna 40 N
glazba
8 | VANDA DABAC -RD Violina 40 N
Komorna glazba
9 | STEFAN PURKOVIC Udaraljke 40 N
Komorna glazba
10 | ANA FORTUNA Solo pjevanje, 40 N
Komorna glazba
11 | DIJANA IVEZIC Klavir, korepeticija 40 N
12 | SASA KIRALJ Klarinet, saksofon 40 N
13 | DIJANA KOMAZIN Violina 40 N
Komorna glazba
14 | INES KOMLJENOVIC | Talijanski jezik 4 N
VUGRINEC
15 | DAVOR KONFIC Teorijski glazbeni 40 N
predmeti
16 | MIHAEL KONFIC Tambure 40 N
Komorna glazba
17 | LAHORKA KUZEL Klavir 40 N
18 | ZVONIMIR LAZAR Truba 40 N
Komorna glazba
19 | EMINA MARUSIC - Solo pjevanje 20 N
zamjena
ANA MAJDAK FAK
20 | NIKOLA MATULIN Tambure 40 N
Komorna glazba
21 | ALAN METELKO Gitara 5 N
22 | INES NEGRO Solfeggio, tambure, 40 N
Nototeka, fonoteka
23 | HRVOJE NEMEC Solfeggio 40 N
24 | - zamjena Solfeggio 40 o
TENA KRAMAR
25 | VESNA ODORCIC Gitara 40 o
Komorna glazba
26 | SILVANA PLESE Solfeggio, 40 N
Sviranje partitura
27 | DALIBOR RADICEVIC Harmonika, 40 N
Komorna glazba
28 | TEA STAMORAN Solfeggio, harmonija, | 40 N

polifonija, zbor




29 | LOVORKA STANCIC Klavir 40 N

30 | JELENA STANKOVIC Klavir 40 N
korepeticija

31 | SVEBOR SZEKELY Violoncelo 35 N
Komorna glazba

32 | ANA SIMUNEC Flauta 40 N

33 | LUKAS TAVIC Gitara 40 o

34 | KSENIJA TIRIC Harmonika 40 N
Komorna glazba

35 | EMINA TRIVANOVIC Gitara 40 N
Komorna glazba

36 | JURICA TUSEK Trombon 4 o
Komorna glazba

37 | DAVID VLAH - od 4. 4. Rog 9 O

38 | VICE ZIRDUM Tambure 40 N

3.1.2. VANJSKI SURADNICI:

R.br IME I PREZIME Predmet koji Sati nastave
predaje tjedno
1 | MARIO KOMAZIN Puhacki orkestar 6
2 | IGOR KUDELJNJAK Tamb. orkestri, 10

Komorna glazba

3.1.3. RAVNATELJ I STRUCNI SURADNICI

R.br.

IME I PREZIME

St.Sk.spreme

1.

BRANKA SPOLJAR

VSS

Skola nema struénih suradnika.




3.1.3.PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

R.br. IME I PREZIME Posao koji obavlja R. R.o
Vr.
1 ANDREA ALAGIC Tajnik 40 | N
2 MARIJA MANJKAS Voditeljica 40 | N
racunovodstva

3 JASNA GARGULJAK Spremacica 40 | N

4 SNJEZANA HORVAT Spremacica 40 | N

3.2. PODJELA PREDMETA I TJEDNO OPTERECENJE UCITELJA/NASTAVNIKA I

VANJSKIH SURADNIKA

Komorna: 2

IME I PREZIME Norma Predmeti u Predmeti u Ukupno Prekovremeno
oS sS
Odjel za gitaru
EMINA TRIVANOVIC 21 | Gitara: 11,15 Gitara: 6 22,15 0,15
- procelnica odjela 1 Komorna: 2
Dodatna: 2
ALAN METELKO 3 Gitara: 3 3
VESNA ODORCIC 20 | Gitara: 17,15 Gitara: 1 20,15 -
Komorna: 2
LUKAS TAVIC 20 | Gitara: 16 22
- pripravnik 2 | Komorna: 4
Odjel za tambure
VICE ZIRDUM 17 | Tambura: 13,15 | Tambura: 3 23,15 1,15
- Razrednistvo 2 Inf.
- Procelnik odjela 2 Pismenost:2
- Voditelj ZSV 1
GORDANA BOZIC 20 | Tambura: 18 Tambura: 2 24 2
- razredniStvo 2 | Komorna: 2
MIHAEL KONFIC 20 | Tambura : 8,30 | Tambure: 10 22,30 0,30
- razrednisStvo 2 Dodatna: 2
NIKOLA MATULIN 20 | Tambure Tambure : 5 22,15 0,15
- razrednistvo 2111,15 Inf.
Komorna: 2 Pismenost:2
IGOR KUDELJNJAK - VS Tamb. ork : 4 Tamb. ork : 4 10 -
Kom. sastav : 2
Odjel gudaca
DIJANA KOMAZIN 19 | Violina: 18 23 1
- procelnica odjela 1 | Komorna: 2
- sindikalni povjerenik 2
VANDA DABAC - RD 22 | Violina: 17,15 Violina: 4 23,15 1,15
Zamjena XY Komorna: 2
SVEBOR SZEKELY 13 | Violoncelo: 15,15 -
- razrednistvo 2 113,15
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IME I PREZIME

| Norma | Predmeti u OS

| Predmeti u SS | Ukupno | Prekovremeno |

Odjel puhaca i solo pjevanja

LATICA CAMERON 22 | Flauta : 15,15 Flauta: 5 22,15 0,15
Komorna: 2
ANA SIMUNEC 20 | Flauta: 14 Flauta: 3 23 1
- procelnica odjela 2 | Komorna: 2 Komorna: 2
ZVONIMIR LAZAR 20 | Truba: 16 Truba: 2 22 -
- razredni§tvo 2 | Komorna : 2
SASA KIRALJ 22 | Klarinet: 20 Klarinet: 6 31,15 5,15
Saksofon: 5,15
JURICA TUSEK 6 | Trombon: 6 6 -
DAVID VLAH 8 | Rog: 1,15 Rog: 5 8,15 0,15
Komorna: 2
EMINA MARUSIC 11 | Dodatna: 1 Solo pjev.: 8 11 -
Zamjena ANA MAJDAK FAK Komorna: 2
ANA FORTUNA 22 | Dodatna: 1 Solo pjev: 19 22 -
Komorna: 2
INES KOMLJENOVIC 2 Talijanski 2
VUGRINEC jezik: 2
Odjel za klavir, udaraljke i cembalo
LAHORKA KUZEL 20 | Klavir : 14,30 Klavir-oblig.: 24 2
- procelnica odjela 2 5,15
- razredni§tvo 2
IVAN BOBIC 22 | Klavir: 20,30 Klavir : 2,30 23,15 1,15
SLADANA BUKLIJAS 11 | Klavir: 6,30 Klavir: 2,30 11,15 0,15
Komorna: 2
DIJANA IVEZIC 22 | Korepeticija: 2 Klavir: 8,30 23,30 1,30
korepeticija: 13
LOVORKA STANCIC 22 | Klavir: 9,15 Klavir: 6,30 22 -
Korepeticija: 2 Korep: 4
JELENA STANKOVIC 22 | Klavir: 12,30 Klavir: 7,15 23 1
Korepeticija: 3
XY 22 | Klavir: 10 Klavir: 4 22,15 0,15
Korepeticija. 2 Kor: 6,15
STEFAN BURKOVIC 22 | Udaraljke: 16 Udaraljke: 10 26 4
11 | Udaraljke: 9,15 | Udaraljke: 2 13,15 2,15
Komorna: 2
Odjel za harmoniku
KSENIJA TIRIC 22 | Harm: 23,15 25,15 3,15
Komorna: 2
BILJANA BASTALEC 22 | Harm: 14,30 Harmonika : 4 24,30 2,30
Komorna: 2 Orkestar: 4
DALIBOR RADICEVIC 16 | Harmonika: Harmonika : 24,30 2,30
- Sindikalni povjerenik 214,30 12
- Povjerenik zaStite na radu 3 Komorna : 2
- procelnik odjela 1
Teorijski odjel
SILVANA PLESE 18 | Solfeggio: 8 Solfeggio: 6 23 1
- Procelnica odjela 2 Partiture: 1
- razredni§tvo 2 Mjes. zbor: 4
TOMISLAV BUZIC 20 Solfeggio: 10 22 -
- razredniStvo 2 Pov.gl.: 8
Gl. Oblici: 2
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DAVOR KONFIC 16 Harmonija: 10 22
- razrednistvo 2 | Dodatna SS: 1 Polifonija: 4
- satnicar 4 Dirigiranje: 1
TEA STAMORAN 20 | Solfeggio: 4 Harmonija: 8 23
- razredniStvo 2 | Zbor: 4 Polifonija: 5
INES NEGRO 22 | Solfeggio: 14 Nototeka 23
Teorija glazbe: 2 | Fonoteka: 5
Komorna: 2
HRVOJE NEMEC 20 | Solfeggio: 20 22
- zamjena TENA KRAMAR
- pripravnik 2
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4.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

4. ORGANIZACIJA RADA

BROJ BROJ
< RAZREDNICI
UCENIKA ODJELA
POC. SOLF. 1 13 1
INES NEGRO
PROGRAM POC. SOLF. 2 12 1
UKUPNO 25 2
L. 46 4 NIKOLA MATULIN
II. 45 4 VICE ZIRDUM
II1. 47 S ZVONIMIR LAZAR
OSNOVNA Iv. 32 3 LAHORKA KUZEL
SKOLA V. 36 4 MIHAEL KONFIC
VL 24 2 GORDANA BOZIC
UKUPNO 230 22
L. pr. 1
SVEBOR SZEKELY
II. pr. 1
L. 11 1 DAVOR KONFIC
SREDNJA II. 10 1 TEA STAMORAN
SKOLA II1. 12 1 SILVANA PLESE
Iv. 8 1 TOMISLAV BUZIC
UKUPNO 51 6
SVEUKUPNO 306 30
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4.2. PODACI O UCENICIMA PREMA PROGRAMIMA

4.2.1. OSNOVNA SKOLA

glavni razred
predmet

1. 2. 3. 4. S. 0. ukupno
klavir 10 8 13 4 4 6 45
violina 7 3 4 6 2 3 25
violoncelo 1 3 2 1 7
gitara 6 ) 6 4 6 2 29
bisernica 2 S 4 2 S 3 21
brac 2 3 4 1 3 13
flauta 3 3 1 6 2 2 17
Klarinet 4 S 2 2 13
saksofon 1 1 1 1 4
truba S 1 1 1 2 10
trombon 2 1 4
rog 1 1
udaraljke 3 1 5 3 2 1 15
hamonika 2 S 8 2 6 3 26
Ukupno 46 45 47 32 36 24 230
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4.2.2. SREDNJA SKOLA

glavni razred
predmet 1.pr 2.pr 1. 2. 3. 4. | ukupno
klavir 2 1 1
cembalo

violina 1

violoncelo

kontrabas

gitara 3

bisernica
brac 3
flauta 1

NIN|[—]|+—

klarinet

saksofon
truba 1
tuba 1

trombon

rog

udaraljke 1

hamonika

= ININ|—=
N
—

solo pjevanje 3 1

ANl |IN|O|—|~R|OIN]IW|IOR|W|IO|O|R|O]H

R IN|R]-

—

teorijski o.

=ININ|—=]—]-

10 12 8

9]
el

ukupno 7 3 1

4.3. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava se u Glazbenoj Skoli ostvaruje kroz 5 dana u tjednu u turnusu obrnutom od
nastave u osnovnoj i srednjoj Skoli. PoCinje u 8,00, a zavrSava u 21 sat. Ostvaruje se
sukladno nastavnim planovima i programima, te prema propisanom Drzavnom
pedagoskom standardu - pojedinac¢no, u grupama 2 — 4 ucenika za nastavu harmonije,
polifonije, dirigiranja i sviranja partitura, grupno u razrednom odjelu, 10-15 ucenika, za
nastavu solfeggia, povijesti glazbe i glazbenih oblika, te u grupama sa viSe od 20 ucenika
— za nastavu skupnog muziciranja. Tjedni raspored nastave maksimalno je uz sve
poteskoce prilagoden ucenickim mogucnostima i potrebama.

Opceobrazovni dio nastave za ucenika Srednje Skole koji pohadaju cjelovito obrazovanje
(zajednicke opceobrazovne i posebne strucne sadrzaje) odrzava se u Gimnaziji Ivana
Zakmardija Dijankoveckoga u Krizevcima.
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4.4. GODISNJI KALENDAR RADA za §kolsku godinu 2025./2026.

. radnih | nastavnih | neradnih . . . . .. L. .
mjesec drzavni praznici, blagdani i znac¢ajni datumi
dana dana dana
RUJAN 22 17 8. 9. pocetak nastavne godine
LISTOPAD 23 23
1. 11. Svi sveti; 17. 11. nenastavni dan
STUDENI 19 18 11
18. 11. Dan sjecanja na zrtve domovinskog rata
25.126. 12. Bozi¢ni blagdani
PROSINAC 21 17 10 . i
24. 12. pocetak zimskog odmora ucenika
B 1. 1. Nova godina; 6. 1. Sveta tri kralja
SIJECANJ 20 15 11
12. 1. pocetak II. polugodiSta
VELJACA 20 20 8
OZUJAK 22 20 9 5. - 15. NATJECANJE SONUS
30. 3. - 3. 4. proljetni odmor ucenika
TRAVANJ 21 18 9 i o
6. 4. Uskrsni ponedjeljak
1. 5. Praznik rada
SVIBANJ 20 20 11 | 22. 5. zavrSetak nast. godine za 4.sr.
30. 5. Dan drzavnosti
4. 6. Tijelovo
LIPANJ 20 9 10 | 12. 6. zavrSetak nastavne godine
22. 6. Dan antifaSisticke borbe
SRPANJ 23 8
KOLOVOZ 20 11 5. 8. Dan domovinske zahvalnosti; 15. 8. Velika
gospa
ukupno 251 177 114
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Prema Odluci o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2025./2026., Skolska godina
zapocela je 1. rujna 2025., a zavrSava 31. kolovoza 2026.godine.

Nastavna godina zapocela je 8. rujna 2025., a zavrSava 12. lipnja 2026.godine.
Ucenicima zavrSnih razreda Srednje Skole nastava zavrSava 22. svibnja 2026.godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od 8. rujna do 23. prosinca 2025.

Drugo polugodiste pocinje 12. sijeCnja i traje do 12. lipnja 2026., odnosno za ucenike
zavrSnih razreda do 22. svibnja 2026.godine.

Ucenicki odmori su :

- prvi dio zimskog, 24. 12. 2025. - 9. 1. 2026.

- proljetni, 30. 3. — 3. 4. 2026.

- ljetni, od 15. lipnja 2026., osim za ucenike koji polazu popravne i razredne ispite.
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Temeljem GodiSnjeg kalendara izraden je tjedni i godiSnji plan sati:

PLANIRANI BROJ NASTAVNIH DANA I SATI - 2025./2026.

broj sati nastave TJEDNO

nastavnih dana | 1 2 3 4
rujan 17 4 7 11 14
listopad 23 5 10 15 20
studeni 18 3 6 9 12
prosinac 17 3 7 10 14
sijecanj 15 3 6 9 12
veljaca 20 4 8 12 16
ozujak 20 4 8 12 16
travanj 18 3 6 9 12
svibanj 20 4 8 12 16
lipanj 9 2 4 6 8
UKUPNO 177 35 | 70 | 105 140
PLAN SATI ZA UCENIKE ZAVRSNOG RAZREDA
broj sati nastave TJEDNO
nastavnih dana | 1 2 3 4

rujan 17 4 7 11 14
listopad 23 S 10 15 20
studeni 18 4 8 12 16
prosinac 17 3 7 10 14
sijecanj 15 3 6 9 12
veljaca 20 4 8 12 16
ozujak 20 4 8 12 16
travanj 18 3 6 9 12
svibanj 15 2 4 6 8
lipanj
UKUPNO 163 32 | 64 926 128
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Sukladno kalendaru rada Skola je uskladila i raspored godisnjih, odnosno zavr$nih
ispita za tekucu Skolsku godinu.
Godisnji ispiti za ucenike zavrSnog razreda bit ce 12. — 20. 5. 2026.

GodiSnji ispiti za ucenike 1. osnovne — 3. srednje:

PREDMET Vrijeme odrzavanja
Solfeggio — OS 1.-3.6.
Teorijski predmeti - SS | 10. 6.
Klavir — OS 8.6
Klavir — SS 9.6
Puhaci 3.6
Pjevanje 2.6
Udaraljke 9.6
Tambure — OS 2.6
Tambure — SS 8.6
Gudaci 2. 6.
Gitara 11. 6.
Harmonika 11. 6.
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4.5. Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada

Datum

Opis obaveza

Do 30.9.2025.

Objava vremenika izradbe i obrane zavrSnog
rada

Do 20.10.2025.

Objava tema za izradbu zavrsnog rada

Do 31.10.2025.

Izbor tema za zavrsni rad

Imenovanje Skolskog prosudbenog odbora

6.11.2025. Imenovanje povjerenstva za obranu zavrsnog
rada
13.11.2025. Sjednica Skolskog prosudbenog odbora za

organizaciju, izradbu i obranu zavrSnog rada

Od 14.11.2025. - 26.5.2026.

Izrade zavr$nih radova pod stru¢nim vodstvom
mentora

Do 31.3.2026. Prijava obrane zavrSnog rada — ljetni rok
Zadnji rok za predaju gotovog teksta mentoru
15.4.2026. . . .
na pregled prije predaje u tajnistvo
Do 15.5.2026. Predaj'a pisanog dijela zavrSnog rada - ljetni rok
Predaje mentor!
27.-3.6.2026. Obrana zavrsSnog rada — ljetni rok
Sjednica Skolskog prosudbenog odbora za
4.6.2026. . . -
organizaciju, izradbu i obranu zavrSnog rada
12.6.2026. Svecana podjela zavrSnih svjedodzbi
Do 10.7.2026. Prijava obrane zavrSnog rada — jesenski rok
Do 14.8.2026. il)‘lidaja pisanog dijela zavr§nog rada — jesenski
27.8.2026. Obrana zavrS§nog rada — jesenski rok
Sjednica Skolskog prosudbenog odbora za
27.8.2026. o . . <
organizaciju, izradbu i obranu zavrSnog rada
28.8.2026. Podjela zavrsnih svjedodzbi — jesenski rok

Do 27.11.2026.

Prijava obrane zavrsnog rada — zimski rok

Veljaca 2027.

Obrana zavrsnog rada — zimski rok
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5. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA

5.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI NASTAVE PO PREDMETIMA I RAZREDIMA

Prilog 2. Tablica - tjedni i godiSnji plan sati za osnovnu i srednju Skolu

5.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Ucenici Ce prisustvovati koncertima koje organiziraju: Glazbena Skola, Matica hrvatska
i Pucko otvoreno uciliste.
Planirani su i nastupi izvan Skole, te suradnja s drugim glazbenim Skolama

5.3. PROGRAM IZBORNE NASTAVE

Komorni sastavi za ucenike 2 sata tjedno
Osnovne Skole
Teorija glazbe za ucenike 6. razreda 2 sata tjedno
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5.4. DODATNA NASTAVA

Tijekom godine svaki nastavnik ostvari najmanje 35 sati dodatne nastave u radu s

darovitim ucenicima, pripremajuci ih za javne nastupe i natjecanja.

Ove Skolske godine planirana su natjecanja:

ODJEL

NAZIV NATJECANJA

MJESTO

VRIJEME

- za tamburu

64. hrvatsko natjecanja
ucenika i studenata
glazbe i plesa - komorni
sastavi

Lovran, Karlovac

Studeni/Prosinac,
2025.

Medunarodno
natjecanje ucenika
osnovnih glazbenih
§kola ,Mladi Padovec”

Novi Marof

Veljaca, 2026.

12. Medunarodno
natjecanje tamburasa

Pozega

Ozujak 2026.

49. Medunarodni
festival hrvatske
tamburaske glazbe

Osijek

Svibanj 2026.

Medunarodno muzicko
natjecanja ,Fantast
2026“

Becej

2026.

13. International choir
and orchestra festival

Fierenca, Italija

27.-31.07.2026.

-za klavir i udaraljke

64. natjecanje ucenika
i studenata glazbe i
plesa, HDGPP (komorni
sastavi)

Opatija

Studeni, 2025.

Medunarodno
natjecanje ucenika
osnovnih glazbenih
§kola "Mladi Padovec"

Novi Marof

Veljaca 2026.

Medunarodno
natjecanje mladih
glazbenika Sonus
op. 10 (klavir i
udaraljke)

Krizevci

Ozujak 2026.

Una Corda

Medunarodno
natjecanje za mlade
klaviriste

Kastav

Svibanj, 2026.

- za gitaru

Medunarodno
natjecanje "Mladi
Padovec"

Novi Marof

Veljaca 2026.

63. hrvatsko natjecanje
ucenika i studenata
glazbe i plesa, HDGPP

Ozujak 2026.

Medunarodno
natjecanje mladih
glazbenika Sonus op.9

Krizevci

Ozujak 2026.

Medunarodno
gitaristicko
natjecanje_Punat, otok
Krk

Punat

Travanj 2026.

Sarajevo International
Guitar Festival

Sarajevo, Bosna

Hercegovina

i

Travanj 2026.
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Altamira Gorizia Guitar
Competition

Gorizia

Svibanj 2026.

Kastav Strings 2026

Kastav

Lipanj 2026.

- za gudace

Medunarodno
natjecanje ucenika
osnovnih glazbenih
§kola "Mladi Padovec"

Novi Marof

Veljaca 2026.

Medunarodno
natjecanje Daleki
akordi

Split

Travanj 2026.

Medunarodno
natjecanje Sonus,
op.10

Krizevci

Ozujak 2006.

-za harmoniku

16.Hrvatsko natjecanje
za harmoniku u
Daruvaru

Daruvar

Svibanj 2026.

13. meduzupanijska
smotra harmonikaSa
glazbenih  Skola u
Virovitici

Virovitica

Travanj 2026.

- za teorijske glazbene
predmete

Medunarodno
natjecanje mladih
glazbenika Sonus op.10

Krizevci

9.1 10. ozujka 2026

4. Medunarodno
natjecanje iz solfeggia i
teorije glazbe "DO, RE,
MI, FA..." DRNIS 2026.

Drnis

Ozujak/travanj 2026.

- za puhacée i solo
pjevanje

Natjecanje ucenika
osnovnih glazbenih
§kola "Mladi Padovec"

Novi Marof

Veljaca 2026.

63. hrvatsko natjecanje
ucenika i studenata
glazbe — puhaci

Zupanijsko
Drzavno

Studeni-Prosinac 2025.
Ozujak-Travanj 2026.

Natjecanje mladih
opernih pjevaca Stojan
Stojanov Gancev

Zagreb

Svibanj 2026.

Daleki Akordi

Split

Travanj 2026.

31. Medunarodno
natjecanje glazbene
mladezi LIONS GRAND
PRIX

Rijeka

Travanj, 2026.

5.5. DOPUNSKA NASTAVA

Svaki nastavnik planira 35 sati dopunske nastave za ucenike koji polazu dva razreda u

jednoj Skolskoj godini ili za ucenike koji teze svladavaju nastavni program.
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6.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

Kulturna i javna djelatnost Skole obuhvatit ¢e sljedece aktivnosti:

mjesec datum Aktivnost

VECERI UDARALJKASA U KRIZEVCIMA

5.1 19,00 Koncert - SUDAR VIBRACIJA
Resonance Duo

6. | 9,30 — Struéni skup nastavnika udaraljki — Tena Novak
12,00 — Radionica ImproLab (za ucenike) — Tena Novak
RUJAN 19,00 - Koncert pulsAtion, Percussion Club

21,00 — VUK KVIZ (Sergej Novosel Vuckovic)

22,30 — VUK SluSaonica (Sonja Mrnjav¢ic)

7. | 12,00 — Radionica Give Me The Rhythm —Josip Konfic
18,00 - KONCERT

Glazbena §kola u Varazdinu

Glazbena skola Alberta Strige Krizevci

19,30 — VUK Afterparty za ucenike i roditelje

13. | KONCERT - 35 godina Udruge ,Maslacak® Krizevci
(sudjelovanje uéenika GS u programu)

2. | Produkcija - gudaci

8. | AUDICIJA - Komorni sastavi (za HDGPP)

23. | Produkcija - gudacdi

LISTOPAD 27. | Produkcija - udaraljke

28. | Produkcija - tambure

30. | Produkcija - klavir

20. | Produkcija - gudaci

25. | Produkcija — tambure

STUDENI 26. | Produkcija — pjevaci

27. | Produkcija - puhaci

5. | Priredba za sv. Nikolu (predskolci i nizi razredi OS)

9. | Produkcija - gudaci

10. | Gitarijada

PROSINAC 11. | Produkcija — harmonika

12. | Koncert ucenika iz Biograda

13. | GodiSnji koncert GPO uz nastup Skolskog puhackog orkestra

16. | Klavirijada (dvorana)
Produkcija — udaraljke (u¢ionica udaraljki)

22. | BOZICNI KONCERT - Velika dvorana

27. | Klaviristi — 1. kolokvij

SIJECANJ 28. | AUDICIJA — ,Mladi Padovec”

11. | AUDICIJA - Sonus

VELJACA 12. | Produkcija - gudaci

17. | Koncert pod maskama (VD)

18. | Audicija - HDGPP
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24. | Producija — tambure
26. | Produkcija - klavir
KVIZ za srednjoskolce
3. | Produkcija — pjevaci
4. | Koncert hrvatskih skladatelja
MEDUNARODNO NATJECANJE MLADIH GLAZBENIKA -
SONUS op.10
S. — 6. | Udaraljke
6. — 9. | Violina
- 9. - 10. | Solfeggio
OZUJAK 12. - 15. | Klavir
11. | Produkcija — klavir
24. | Produkcija — udaraljke
25. | Gitarijada
26. | Produkcija — puhaci
14. | Produkcija - klavir
16. | Audicija — klavir
17. | Koncert Puhackog i simfonijskog orkestra
TRAVANJ 21. | Produkcija - harmonika
27. | Nagradeni za Grad
7. | Produkcija - gudaci
11. | Produkcija - klavir
13. | Koncert laureata natjecanja SONUS op.10
SVIBANJ 15. | KONCERT povodom Dana §kole (VD)
18. | Gitarijada
19. | Produkcija — harmonika
20. | Produkcija — pjevaci
21. | Produkcija — puhaci
26. | Produkcija — tambure
27.
28.
1. | Zavrsni koncerti u€enika 4.srednje
2.
LIPANJ 3.
S. | Otvoreni prozori (Spravi§ce)
8. | Produkcija - klavir
9. | Produkcija - udaraljke
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7. STRUCNO USAVRSAVANJE

Ucitelji/nastavnici se usavrSavaju individualno, putem struc¢nih aktiva u skoli, stru¢nih
aktiva u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, te stru¢nih udruga.

8. PLANOVI RADA STRUCNIH TIJELA SKOLE

Strucna tijela Skole su: Nastavnicko, Razredno vijece i VijeCe procelnika.
Slijedi pregled planova rada.

8.1. PLAN RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaji: Izvrs§itelji
VIIL. Organiziranje i priprema S§kolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i | Ravnateljica,
programa rada S§kole, redovne nastave, dodatne nastave, kulturne i | procelnici,
javne djelatnosti. svi nastavnici
Planiranje i programiranje gradiva.
Raspodjela poslova i zaduzenja uciteljima
Formiranje razrednih odjela
IX. Osposobljavanje ucitelja i informiranje roditelja
a) I. razreda - rad u Glazbenoj §koli i nac¢in rada ucenika,
upudivanje na glazbalo koje ucenik odabere i sl.
b) Emocionalne smetnje djece i adaptacija na zivot u S§koli
(pohadanje osnovne i glazbene Skole, promjene nastavnika i sl.)
Usvajanje tema za kolektivno i individualno usavrsavanje ucitelja i
ravnatelja: Ravnateljica,
a) pracenje, ispitivanje i ocjenjivanje ucenika-kriteriji ocjenjivanja procelnici,
b) pracenje darovitih ucenika i njihovo napredovanje tijekom | svi nastavnici
§kolske godine
c) uvodenje ucenika u svakodnevno vjezbanje glazbala
d) moguéi problemi u komunikaciji u¢enik-nastavnik i obratno
Predlaganje konacnog teksta GodiSnjeg plana i programa rada
Skolskom odboru
X. RjeSavanje individualizacije rada s ucenicima- modeli metoda rada
Analiza izostajanja ucenika, poticanje na vecu suradnju s
roditeljima razrednici
XI. Strucno i pedagosko usavrsavanje ucitelja svi
Ujednacenost kriterija pracenja i ocjenjivanja uc¢enika
XII. Razmotriti tempo ostvarivanja programa rada, fonda sati, analizirati | Razrednici,
uspjeh ucenika i izostanke na kraju I. polugodista ravnateljica
L. Struéno i pedagosko usavrsavanje ucéitelja svi
I1. Didakticko-metodicka pitanja opceg karaktera - prikaz rada u | svi
nastavi- "otvoreni sat"
Organizacija planiranih natjecanja i smotri
V. Organizacija koncerata povodom Dana §kole svi
Organizacija godiSnjih ispita ucenika — ljetni i jesenski rok; svi
Rezultati na kraju II. polugodista;
VL. Organizacija prijemnih ispita i upisa u osnovnu i srednju skolu
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8.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

1. sjednica (sijecanj 2026.)
Zapazanje nastavnika o radu ucenika
Informacija o ocjenama po predmetima na kraju I. polugodista
Zapazanje o realizaciji nastavnog plana i programa
Analiza rada u dodatnoj nastavi.

2. sjednica (lipanj 2026.)
Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine
Utvrdivanje opceg uspjeha, ocjena iz vladanja
Analiza uspjesSnosti na natjecanjima
Pohvale, nagrade, pedagoske mjere.
Upucdivanje ucenika na popravni ispit

3. sjednica (kolovoz 2026.)
Utvrdivanje uspjeha na kraju Skolske godine
Akceleracija
Realizacija nastavnog plana i programa.

8.3. PLAN RADA PROCELNIKA ODJELA I VIJECA PROCELNIKA

Svi nastavnici odgovarajuceg nastavnog predmeta, odnosno skupine srodnih predmeta
¢ine Odjelno vijece koje ima procelnika.
Svi procelnici ¢ine Vijece procelnika.

Procelnik
- brine o izvrSenju godiSnjeg programa rada odjela
- koordinira rad odjela i nastavnika
- suraduje s ravnateljem u donoSenju programa staziranja pripravnika
- suraduje s ravnateljem i organizira stru¢ne rasprave o radu odjela

Vijece procelnika

- daje prethodno miSljenje ravnatelju o prioritetima ulaganja i nabavci opreme,
te nabavci osnovnih sredstava i ostale imovine

- daje prethodno misljenje ravnatelju u svezi godiSnjeg plana struc¢nog
usavrSavanja nastavnika

- organizira audicije za javnu djelatnost Skole (nastupi, natjecanja i sl. )

- uskladuje vremenik kulturne i javne djelatnosti

- uskladuje i utvrduje raspored sati

- uskladuje i daje prijedlog Nastavnickom vijecu o rasporedu godisSnjih ispita
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8.4. PLAN RADA RAZREDNIKA

U Skoli su organizirana 22 razredna odjela u osnovnoj, 6 odjela u srednjoj Skoli i 2 odjela
u predskolskom programu. Svaki odjel ima administrativhog razrednika koji vodi
razredni imenik, sjednice razrednih vijeca, prati uspjeh ucenika, ureduje statisticke
podatke, unosi podatke u e — maticu i mati¢nu knjigu, daje izvjeStaj Nastavnickom
vijecu, ispisuje i supotpisuje svjedodzbe na kraju Skolske godine.

Osim toga, svaki je nastavnik instrumenta razrednik svojim ucenicima u smislu da vodi
potpunu  brigu o ucfeniku, njegovom uspjehu na svim predmetima, redovitom
pohadanju nastave, suraduje s roditeljima i drugim predmetnim nastavnicima, te
suraduje po potrebi s razrednikom u opceobrazovnoj Skoli.

9. PLANOVI RADA UPRAVNIH ORGANA SKOLE

9.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolom uz ravnatelja, upravlja Skolski odbor. Poslovi Skolskog odbora regulirani su
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli i Statutom Skole.

Skolski odbor :

— imenuje i razrjeSuje ravnatelja,

— daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u §kolskoj ustanovi,
— donosi statut i druge opce akte na prijedlog ravnatelja,

— donosi Skolski kurikulum na prijedlog uciteljskog/nastavnickog vijeca i ravnatelja,

— donosi godisSnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo
izvrSavanje,

— donosi financijski plan, polugodiSnji i godiSnji obracun na prijedlog ravnatelja,

— odlucuyje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa,

— predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i donoSenje drugih odluka vezanih uz
osnivacka prava,

— daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misSljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o
osnivanju i statutom.

9.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA SKOLE

Nadleznosti Vijeca roditelja regulirane su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj §koli i Statutom Skole, a Vijece :

- daje miSljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i programa rada

- raspravlja o izvjeS¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i
programa rada

- razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom,

- predlaze mjere za unapredenje obrazovnog rada,

- sudjelyje u izboru ravnatelja,

- predlaze svog clana Skolskog odbora
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9.3. PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

Sukladno Statutu Glazbene Skole ravnatel;j:

predlaze opce akte i GodiSnji plan i program rada

predlaze prijedlog financijskog plana, financijski plan, financijski obracun i
plan nabave

vodi poslovanje Skole

sudjeluje u radu Skolskog odbora, bez prava odlucivanja

utvrduje raspored sati dnevnog trajanja nastave

zastupa i predstavlja Skolu

poduzima sve pravne radnje u ime i za racun Skole

zastupa Skolu u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim
drzavnim tijelima te pravnim osobama s javnim ovlastima

skrbi o ispravnom prikupljanju i koriStenju osobnih podataka ucenika i
radnika Skole

skrbi o sigurnosti, pravima i interesima ucenika i radnika Skole

suraduyje i promice suradnju s ucenicima i roditeljima

suraduje s osnivacem, upravnim tijelima i ustanovama

osigurava zainteresiranim korisnicima pravo na pristup informacijama
imenuje povjerenstvo i druga radna tijela za izradu pojedinih akata ili
obavljanja poslova vaznih za Skolu

dostavlja elektronickim putem Ministarstvu znanosti i obrazovanja GodisSnji
plan i program rada i Skolski kurikulum do 15. listopada tekuce godine
odreduje ucitelja za predlaganje ocjene razrednom vijecu kada ucenika ne
moze ocijeniti predmetni ucitelj zbog izbivanja ili sprijecenosti

izdaje uciteljima i stru¢nim suradnicima odluku o tjednom i godiSnjem
zaduzenju, a ostalim radnicima odluku o rasporedu radnog vremena
imenuje razrednike

provodi odluke i zakljucke Osnivaca, Skolskog odbora i struc¢nih tijela
osigurava unos i promjene podataka o zaposlenima u Skoli za registar
zaposlenih u javnom sektoru i elektronsku maticu

saziva konstituirajuc¢u sjednicu Skolskog odbora, Vijeéa roditelja i Vijeca
ucenika

odlucuje o potrebi zapoSljavanja radnika te prestanku potrebe za radom
radnika

poduzima mjere propisane zakonom prema radnicima zbog neizvrSavanja
poslova ili krSenja obveza iz radnog odnosa

odlucuje i sklapa samostalno pravne poslove o stjecanju, opterecivanju ili
otudivanju nekretnina i pokretne imovine te o investicijskim radovima do
70.000,00 kuna, a preko 70.000,00 kuna uz suglasnost osnivaca odnosno
Skolskog odbora

dostavlja uredu drzavne uprave u Zupaniji statut u roku do osam dana od
dana donoSenja

izvjeScuje ured drzavne uprave u zupaniji o nemogucnosti konstituiranja
Skolskog odbora

upucuyje radnike na redovite i izvanredne lijeCnicke preglede
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predlaze Skolskom odboru donosSenje odluke o upucéivanju radnika na
prosudbu radne sposobnosti

skrbi o predstavkama gradana u svezi s radom Skole

izvjeScuje Skolska tijela o nalazima i odlukama tijela upravnog i struc¢nog
nadzora

izvjeScuje roditelje, ucCenike i osnivaca o promjenama u radu i ustrojstvu
Skole

posjecuje nastavu i druge oblike obrazovnog rada, analizira rad ucitelja i
stru¢nih suradnika te osigurava njihovo stru¢no osposobljavanje i
usavrsavanje

zabranjuje u Skoli sve oblike promidzbe i prodaju proizvoda koji nisu u
skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

obavlja druge poslove utvrdene propisima i opéim aktima Skole te poslove za
koje izrijekom propisima ili opéim aktima nisu ovlastena druga tijela Skole.

10. PLANOVI RADA TAJNIKA I VODITELJA RACUNOVODSTVA

10. 1. PLAN RADA TAJNIKA

10.1.1. Pravni poslovi

1. izrada nacrta i prijedloga akata

tijekom godine

2. izmjene i dopune akata

n

3. izrada teksta rjeSenja, odluka, ugovora

4. pracenje zakonskih propisa
5. poduzimanje potrebnih radnji za upis podatataka u sudski
registar

10.1.2. Personalni poslovi

1. vodenje personalnih dosjea radnika

tijekom godine

2. vodenje matic¢ne knjige radnika

"

3. prijave, odjave radnika i ¢lanova obitelji nadleznim sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

4. izrada teksta oglasa, natjecaja

5. popunjavanje raznih tiskanica, potvrda

6. izrada plana godiSnjeg odmora, rjeSenja o godiSnjem
odmoru,drugim dopustima, radnoj obvezi i dr.

tijekom godine

7. poslovi vezani uz obradu podataka za radnike
u e - matici

n

10.1.3. Administrativni poslovi

1. primanje, zavodenje, razvrstavanje i oprema poste

svakodnevno

2. samostalno rjeSavanje predmeta i otprema

3. vodenje arhivske knjige i briga o gradi

4. vodenje statisticke evidencije u domeni radnih odnosa
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5. razni administrativni poslovi koji proizlaze iz plana i programa | -"-.
rada

10.1.4. Rad s ucenicima

1. izdavanje potvrda o Skolovanju Po potrebi

10.1.5. Rad s uciteljima/nastavnicima

1. slanje pismenih obavijesti roditeljima ucenika o svakodnevno
[zostancima s nastave i dr.
2. nabava pedagoske dokumentacije i potroSnog materijala

10.1.6. Rad s roditeljima i strankama

1. davanje potrebnih obavijesti roditeljima osobno i putem svakodnevno
telefona

10.1.7. Ostali poslovi

1. suradnja i nadzor nad spremacicama svakodnevno

"

2. suradnja s ravnateljem i voditeljicom racunovodstva u|-"-
rjeSavanju svakodnevnih poslova

3. strucno usavrSavanje putem seminara tijekom godine
4. suradnja s prosvjetnim organima, tijelima, ustanovama -"-
5. ostali nepredvideni poslovi povremenog karaktera po potrebi

10. 2. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Prema uvodno citiranom Pravilniku, voditelj racunovodstva u punom radnom vremenu:

1. izraduje financijske planove po programima 1i izvorima | XII. mj.
financiranja

2. prati izvrSenje financijskih planova svakodnevno

3. vodi poslovne knjige u skladu s propisima svakodnevno
4. sastavlja godiSnje i periodicne financijske i statisticke izvjeStaje
5. priprema operativne izvjeStaje i analize za Skolski odbor i
ravnateljicu Skole, jedinici lokalne i podru¢ne samouprave

6. vrsi knjizenja
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7. vrSi obracun placa, naknada plada i drugih prava prema
kolektivnim ugovorima i propisima vezanim za zdravstveno i
mirovinsko osiguranje

8. obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima
9. obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava

10. priprema godi$nji popis imovine, obveza i potrazivanja,

mjesecno i po
potrebi

pomaze u radu inventurnih komisija, knjizi inventurne razlike i
otpis vrijednosti

po potrebi

11. vrsi obracun amortizacije osnovnih sredstava, te revaloriza-
cije istih sukladno zakonskim propisima

tijekom godine

12. prati stanje sredstava i izvora sredstava svakodnevno

8. sastavlja periodi¢ne i godiSnje izvjeStaje o poslovanju Skole tijekom godine

9. podnosi zahtjeve za refundaciju placa i naknada isplacenih po potrebi

na teret drugih

10. vrsi obracun i isplatu naknade za prijevoz radnika na posao i s | po potrebi
osla i troS§kova sluzbenih putovanja radnika

11. evidentira i vrsi naplatu ulaznih rac¢una svakodnevno

12. izraduje izlazne racune za participaciju roditelja u opremi | svakodnevno

programa i vodi evidenciju naplate

13. vodi druge evidencije u skladu s financijskim propisima svakodnevno

14. odlaze i vodi brigu o financijskoj dokumentaciji do predaje u | svakodnevno

arhivu Skole

15. prati propise iz oblasti financijskog poslovanja svakodnevno

16. suraduje s ravnateljem, tajnikom i uéiteljima/nastavnicima svakodnevno

17. suraduje s nadleznim prosvjetnim organima i tijelima po potrebi

18. obavlja prema potrebi i druge rac¢unovodstvene i financijske | po potrebi.

poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa skole

KLASA: 602-11/25-01/01
URBROJ: 2137-47/01-25-1
Krizevei, 2.10.2025.
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