Republika Hrvatska

Glazbena $kola Alberta Strige Krizevei
Antuna Gustava Matosa 4,

48260 Krizevci

KLASA: 401-05/23-01/02

URBROJ: 2137-47-01-23-1
Krizevcei, 16.06.2023.

Temeljem ¢lanka 98. Statuta Glazbene Skole Alberta Strige Krizevei ( KLASA: 012-03/19-01/01,
URBROVJ: 2137-47-02-19-1, od 14.02.2019.), ravnateljica Glazbene $kole Alberta Strige Krizevci
donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduju se obveze pOJedlnlh sluzbi Glazbene $kole Alberta Strige Krizevci (u nastavku:
Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napla¢uje su vlastiti prihodi prikupljeni od participacije i $kolarina roditelja/skrbnika
za obrazovanje ucenika u umjetni¢kim glazbenim programima i od najma Skolskih instrumenata.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Ragunovoc.lstvu potrebnih Tajnidtvo Ugavar Tjj elfom
za izdavanje godine
raduna/uplatnica
2 Izcviavanj e/1zra.da Racunovodstvo Racun Ty elfom
raCuna/uplatnice godine
Ovjera i potpis . % dana od
3 < : Ravnatelj Racun izrade
rauna/uplatnice 2
rauna
Racdunovodstvo
Slanje izlaznog 2 Lesdaom ’ 2 dana
4 < : racuna/uplatnica .
racuna/uplatnice s sl nakon ovjere
razrednicima koji ih
dostavljaju u€enicima
Unos podataka u Unutar
sustav " Knjiga Izlaznih mjeseca na
? (knjiZenje izlaznih Racuriovbesive rauna, Glavna knjiga | koji se racun
racuna) odnosi
7 E\fldentlranje napladenih i g Knjiga 1zlazn1h. ratuna, Tiedio
prihoda Glavna knjiga




B - Izvadak po poslovnom
P Wi ;
8 (;::ﬁrtli];ar)laplate prihoda Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja frvod bresienths
9 | dospjelih i nenapla¢enih Racunovodstvo - taval(z Mjesecno
potrazivanja/prihoda ;
Upozoravanje i izdavanje o PGB e Tiiekom
10 | opomena i opomena pred Racunovodstvo p P % J=
tnvb pred tuzbu godine
Donpsenje odluke o . Odluks o-nrlsiloog Titekom
prisilnoj naplati Ravnatelj : chel :
potraZivanja naplati potrazivanja godine
i 15 dana
LY aiminapan A Ovr3ni postupak kod nakon
11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo - ih Rl
A O javnog biljeznika donosenja
Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 60 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovr$ni postupak
kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 120,00 eura po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje i Knjlgovo.dstvene Prije Vz‘astafe
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje Racunovodstvo/ kartica ili ratuni/ Prii
s = g rije zastare
2 | dokumentacije za Tajnistvo obracun Gy
v potrazivanja
ovrsni postupak kamata/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije
3 Izrada prijedloga za Raturiovodsivo/Tajtitive ovrhu Q.p.cmskom deset (10) dapa
ovrhu sudu ili javhom od pokretanja
biljezniku postupka
B Looinls Prijedlog za ovrhu
4 a0 IO Ravnatelj Op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu . e
javnom biljezniku




- Najkasnije dva
Desma ] Souim Knjiga izlazne (2) dana od
5 | ovrhu Opéinskom sudu Tajnistvo il :
i e poste izrade
ili javnom biljezniku -
prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomoénih v Pravomoéno () fiar.la od
6 g ; Radunovodstvo il primitka
rjeSenja o ovrsi FINI rjesenje iy
pravomocénih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Clanak 6

Donosenjem ove Procedure prestaje vrijediti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka iz 2016.
godine (KLASA: 401-01/16-01/01, URBROJ:2137-47-16-1 od 13.03.2016.).
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