GLAZBENA SKOLA ALBERTA STRIGE
KRIZEVCI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU 2019./2020. GODINU

KRIZEVCI, 3. 10. 2019.






Na temelju ¢clanaka 28., 118. i 137. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli ( ,Narodne novine“ 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. , 90/11. 5/12. 16/12.
86/12. 126/12.,94/13., 152/14,7/17 1 68/18) Skolski odbor na prijedlog ravnateljice
Skole donosi Godi$nji plan i program rada Skole za Skolsku godinu 2019./2020. na
sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 3. 10. 2019., a nakon provedene rasprave na
sjednici Nastavnickog vijeca koja je odrzana 6. 9. 2019. i provedene rasprave Vijeca
roditelja na sastanku odrzanom 3. 10. 2019. godine.

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA
SKOLSKU GODINU
2019./2020.

1. OSNOVNI PODACI

PODACI O SKOLI:

NAZIV: GLAZBENA SKOLA ALBERTA STRIGE KRIZEVCI

ADRESA: KRIZEVCI, A. G. MATOSA 4

BROJ I NAZIV POSTE: 48260 KRIZEVCI

BROJ TELEFONA: 048/711-274; TEL/FAX: 711-273

GRAD: KRIZEVCI

UPIS U SUDSKI REGISTAR: Trgovacki sud Bjelovar, rjeSenje: Tt-96/1072-2
MBS: 010018509 od 23. 04. 1996.

RAVNATELJICA: BRANKA SPOLJAR

e —malil : tajnistvo@ss-glazbena-astrige-kc.skole.hr

web : www.glazbenaskolakrizevci.hr



mailto:tajnistvo@ss-glazbena-astrige-kc.skole.hr
http://www.glazbenaskolakrizevci.hr/

1.1.UVOD

Glazbena Skola Alberta Strige Krizevci osnovana je 4. rujna 1945. godine kao osnovna
glazbena Skola Odlukom Gradskog narodnog odbora. Od 1964. do 1970. nalazi se u
sklopu Narodnog sveuciliSta u Krizevcima, a od 1. sijecnja 1970. Odlukom SkupsStine
opcine Krizevci postaje samostalna Skola pod imenom «Osnovna muzicka Skola «Albert
Striga» Krizevci.

Skola 1995. prosiruje svoju djelatnost i uvodi programe srednje glazbene Skole i mijenja
naziv u «Glazbena §kola Alberta Strige Krizevci».

1.2. DJELATNOST SKOLE - PROGRAMI KOJE OSTVARUJE

Djelatnost Skole je predskolsko, osnovno i srednje glazbeno obrazovanje djece i mladezi
u podrucju glazbene umjetnosti po verificiranim programima:

1. za djecu predsSkolskog uzrasta putem glazbenog vrtica, male glazbene Skole i
pocetnickog razreda;

2. osnovnog glazbenog obrazovanja u SestogodiSnjem trajanju za programe: klavir,
gitara, harmonika, tambura, violina, violoncelo, flauta, saksofon, klarinet, truba, tuba,
oboa, fagot, viola, kontrabas, trombon, rogi udaraljke .

3. u pripremnoj naobrazbi u dvogodiSnjem trajanju za programe: glazbenik
kontrabasist, glazbenik rogist, glazbenik trombonist, glazbenik tubist, glazbenik pjevac i
glazbenik fagotist.

4. srednjeg glazbenog obrazovanja za stjecanje srednje struc¢ne spreme za zanimanja:
glazbenik klavirist, glazbenik violinist, glazbenik violist, glazbenik violoncelist, glazbenik
kontrabasist, glazbenik gitarist, glazbenik flautist, glazbenik klarinetist, glazbenik
saksofonist, glazbenik trubac¢, glazbenik udaraljkas, glazbenik harmonikas, glazbenik
pjevac, glazbenik teoretski smjer, glazbenik orguljas, glazbenik tamburas, glazbenik
oboist, glazbenik fagotist, glazbenik trombonist, glazbenik tubist i glazbenik cembalist.
Nastava navedenih programa-zanimanja ostvaruje se prema vazeim nastavnim
planovima i programima koje je donijelo Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta .

Prilog 1. — Nastavni planovi za osnovnu i srednju glazbenu skolu

1.3. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

Program Ucenika | Razrednih odjela
Predskolski S50 S
Osnovna glazbena Skola 281 24
Srednja glazbena Skola 58 6

UKUPNO 389 35




2. UVJETI RADA

2.1. SKOLSKO PODRUCJE

Skola ima vrlo veliko Skolsko podrucje, koje obuhvaca grad, sva prigradska naselja,
mjesta okolnih opc¢ina Sv. Petar Orehovec, Kalnik, Sv. Ivan Zabno i Gornja Rijeka.

U Srednju Skolu upisani su, osim ucenika iz naSe i ucenici iz drugih Zupanija:
Zagrebacke, Viroviticko-podravske i Medimurske.

Uz sve okolnosti i poteSkoce uCenicima — putnicima se nastava organizira maksimalno
prema njihovim mogucnostima.

Ucenici — putnici iz Srednje Skole smjeSteni su uglavnhom u Ucenickom domu u
Krizevcima.

2.2. PROSTORNI UVJETI

2.2.1. Unutrasnji Skolski prostor

Prostor Skole nalazi se u prekrasnoj zgradi Hrvatskog doma, sagradenoj pocetkom XX.
stoljeca. Na zgradi je u potpunosti renovirano kroviSte, a nuzna je i obnova fasade, te
zamjena ili obnova stolarije.

Preseljenjem Gradske knjiznice Skola je dobila mogucnost prosirenja, pa tako sad ima
28 ucionica i koncertnu dvoranu.

U postupku je daljenje uredenje ucionica i sanitarnih prostora koji su u loSem stanju.

Prilog 2. Raspored po ucionicama

2.2.2. Oprema

Skola je dobro opremljena potrebnim instrumentarijem i odgovaraju¢im nastavnim
sredstvima i pomagalima, a dio Skolskih instrumenata se i iznajmljuje ucenicima.

Zbog proSirenja prostora u tijeku je nabava pianina za nove i obnovljene ucionice.
Planirana je nabava struc¢ne literature i potrebnog potroSnog materijala, kao i redovito
servisiranje i odrzavanje instrumenata.



3. PODACI O RADNICIMA

U Skoli uz ravnatelja radi 38 ucitelja/nastavnika, od ¢cega dvije nastavnice na pola
radnog vremena i dvoje nastavnika s nepunim radnim vremenom.

Za nastavnike koji ne ispunjavaju uvjete za rad na neodredeno vrijeme, Skola sukladno
zakonskim propisima, raspisuje natjecaj svakih pet mjeseci.

Uz nastavnike u S§koli rade: tajnica Skole i voditeljica racunovodstva s punim radnim
vremenom i dvije spremacice s punim radnim vremenom na poslovima podvornika,
¢iScenja, dostave i odrzavanja (rukovanja s centralnim grijanjem).

U skoli takoder rade vanjski suradnici zbog nemogucnosti popunjavanja radnih mjesta

putem natjeCaja ( manje satnice i deficitaran nastavni kadar ) .

3.1. PODACI O UCITELJIMA/NASTAVNICIMA

3.1.1. U RADNOM ODNOSU:

R.br. | IME I PREZIME God. God. Struka St.sk. Predmet koji R. R.o
rod. staza spreme predaje vrij.
1 | GORDANA BOZIC Prof. gl. kulture VSS Tambura 40 N
2 | SLADANA BUKLIJAS Prof. klavira VSS Klavir 40 N
3 | TOMISLAV BUZIC Mag.muzikolgije VSS Povijest glazbe, 40 N
solfeggio
4 | LATICA CAMERON Mag. mus - studij | VSS Flauta, komorna 40 N
flaute glazba
5 | ANA FORTUNA Magistra muzike- | VSS Solo pjevanje 33 (0]
studij solo pjevanja
8 | DIJANA IVEZIC Prof. klavira VSS Klavir 40 N
9 | NIKOLA JANKOV Prof. harmonike VSS Harmonika, komorna | 40 N
glazba
10 | SASA KIRALJ Prof. klarineta VSS Klarinet, saksofon 40 N
11 | DIJANA KOMAZIN Prof. violine VSS Violina 40 N
12 | INES KOMLJENOVIC Magistra talijanske [ VSS Talijanski jezik 4 N
filologije i magistra
latinskog jez.
13 | DAVOR KONFIC Prof. teor. gl. pred. VSS Teorijski glazbeni 40 N
predmeti
14 | MIHAEL KONFIC Mag. mus. - | VSS Tambure 40 N
glazbena pedagogija Komorna glazba
15 | PETAR KVESIC Magistar muzike — VSS Gitara 40 N
Studij gitare
16 | ZVONIMIR LAZAR Prof. trube VSS Truba 40 N
Komorna glazba
DORIJAN LEOPOLD Prof. teorijskih | VSS Teorijski glazbeni 40 N
glazbenih predmeta predmeti
17 | MAJA LONCAR Prof. udaraljki VSS Udaraljke, 40 N
komorna glazba
18 | LUKA LOVREKOVIC Mag. mus. — studij | VSS Gitara 40 N
gitare
19 | EMINA MARUSIC Prof. solo pjevanja VSS Solo pjevanje 20 N
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IME I PREZIME God. God. Struka St.sk. Predmet koji R. R.o
rod. staza spreme predaje vrij.
20 | NIKOLA MATULIN Prof. glazbene | VSS Tambure 40 N
kulture
21 | NINA MIHALICEK Prof. Violine VSS Violina 40 N
22 | MARIA Prof. klavira DR.SC. | Klavir, korepeticija 40 N
MIKULIC STIMAC
23 | LAHORKA MILER Prof. crkvene glazbe | VSS Klavir 40 N
24 | INES NEGRO-ILICIC Prof. gl. Kulture VSS Solfeggio, tambure, 40 N
Nototeka, fonoteka
25 | VESNA ODORCIC Vod. amat.djel. SSS Gitara 40 o
26 | JUDITA Mag.mus. - studij | VSS Klavir 40 N
PALJEVIC KRALJIK klavira
27 | SILVANA PLESE Prof. gl. kulture VSS Solfeggio, 40 N
Skolski zborovi
28 | DALIBOR RADICEVIC Prof. bajana VSS Harmonika, 40 N
Komorna glazba
29 | JELENA STANKOVIC Prof. crkvene glazbe | VSS Klavir 40 N
30 | SVEBOR SZEKELY Prof. violonéela VSS Violoncelo 40 N
31 | ANA SIMUNEC Prof. flaute VSS Flauta 40 N
33 | KSENIJA TIRIC Prof. gl. kulture VSS Harmonika 40 N
Harm. orkestar
34 | EMINA TRIVANOVIC Prof. gitare VSS Gitara 40 N
Komorna glazba
35 | JURICA TUSEK Mag. mus. - VSS Trombon 9 o
studij trombona
36 | FRANKA Mag.mus. VSS Klavir, korepeticija 40 N
UMILJANOVIC ZORIC Studij klavira
-RD
37 | VICE ZIRDUM Prof. glazbene | VSS Tambure 40 N
kulture
38 | ZLATA ZIVOTIC Prof. teor. gl. pr. VSS Teorijski glazbeni 40 N

Prof. Cembala

predmeti, Cembalo




3.1.2. VANJSKI SURADNICI:

R.br | IME I PREZIME God. God. Struka St.sk. Predmet koji Sati nastave
rod. staza spreme predaje tjedno
1 | BARBARA Prof. klavira VSS Klavir 6
BEGO BOJIC
2 | IVAN GAZIBARA Prof. VSS Kontrabas 2
kontrabasa
3 | NENAD KARLOVCEC Prof. VSS Njemacki jezik 2
njem.jezika
4 | TINA KLAK Prof. klavira VSS Korepeticija 11
5 | MARIO KOMAZIN Prof. klarineta VSS Puhacki orkestar 4
6 | JOSIP KONFIC Mag. mus. - VSS Udaraljke 4
udaraljke Komorna glazba
7 | ZORAN KOVAC Prof. PTO VSS Informaticka 2
pismenost
8 | IGOR KUDELJNJAK Prof. gl. VSS Tamb. Orkestri, 12
kulture Komorna glazba
9 | ALAN METELKO Prof. gitare VSS Gitara 11,15
10 | LOVORKA STANCIC Prof. klavira VSsS Klavir 22
11 | ZELJKA STELCER Mag. glazbene | VSS Glazbeni vrtié 6
pedagogije Mala gl. Skola
12 | IVANA TADIN Prof. klavira VSS Klavir 6
3.2. RAVNATELJ 1 STRUCNI SURADNICI
R.br. IME I PREZIME God.rod. God. staza Struka St.Sk.spreme
1. BRANKA SPOLJAR Prof.glazbene kulture VSS

Skola nema struénih suradnika.

3.4. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

R.br. IME I PREZIME God. God. Struka St.sk. Posao koji obavlja R. R.o.
rod. staza spreme Vr.
1 KRISTINA ANTOLIC Upr.pravnik VSS Tajnik 40 | N
2 BOZICA KATANOVIC Ing. polj. ek. VSS Raéunovoda 40 | N
3 JASNA GARGULJAK CUO Krizevci SSS Spremacica 40 | N
4 SNJEZANA HORVAT CUO tekstilno- | SSS Spremacica 40 | N
odjevni radnik




3.4. PODJELA PREDMETA I TJEDNO OPTERECENJE UCITELJA/NASTAVNIKA 1

VANJSKIH SURADNIKA

| IME I PREZIME | Norma | Predmeti uOS | Predmeti uSS§ | Ukupno | Prekovremeno
Odjel za gitaru
EMINA TRIVANOVIC 21 | Gitara: 20 Gitara: 2 25 3
- procelnica odjela 1 | Komorna: 2
PETAR KVESIC 22 | Gitara: 18 Gitara: 3 23 1
Komorna: 2
VESNA ODORCIC 22 | Gitara: 24 28 6
Komorna: 4
LUKA LOVREKOVIC 20 | Gitara : 15,15 Gitara: 3 22,15 -
- nastavnik pripravnik 2 Komorna: 2
ALAN METELKO - VS Gitara : 11,15 11,15 -
Odjel za tambure
VICE ZIRDUM 17 | Tambura: 12,30 Tambura: 5 22,30 -
- Razrednistvo 2
- Procelnik odjela 2
- Voditelj ZSV 1
GORDANA BOZIC 20 | Tambura: 12 Tambure: 7 23 1
- razredniStvo 2 | Komorna: 2
MIHAEL KONFIC 20 | Tambura : 18,30 22,30 -
- razredniStvo 2 | Komorna: 2
NIKOLA MATULIN 22 | Tambure : 11,15 Tambure : 12 23,15 1,15
INES NEGRO-ILICIC 11 | Tambure: 5,15 Nototeka/fonoteka 11,15 -
6
IGOR KUDELJNJAK - VS Tambura: 2 Tamb. ork : 4 12 -
Tamb. ork : 4 Kom. sastav : 2
Odjel gudaca
DIJANA KOMAZIN 17 | Violina: 19,15 24,12 2,15
- procelnica odjela 1
- razredniStvo 2
- sindikalni povjerenik 2
NINA MIHALICEK 22 | Violina: 23,15 25,15 3,15
Komorna: 2
SVEBOR SZEKELY 20 | Violon¢elo: 17,15 | Violoncelo: 1 22,15 -
- razrednisStvo 2 | Dodatna: 1 Dodatna: 1
IVAN GAZIBARA - VS 2 Kontrabas: 2 2
Odjel puhaca i solo pjevanja
LATICA CAMERON 22 | Flauta : 18 Flauta: 3 23 1
Komorna: 2
ANA SIMUNEC 22 | Flauta: 19,15 Flauta: 3 22,15 -
ZVONIMIR LAZAR 19 | Truba: 14 Truba: 2 22 -
- procelnik odjela 2 | Komorna : 2
- razredniStvo 2
SASA KIRALJ 22 | Klarinet: 18,30 Klarinet: 2 24,30 2,30
Saksofon: 2 Saksofon: 2
JURICA TUSEK 5 | Trombon: 2,30 Trombon: 4 8,30 3,30
Komorna: 2
EMINA MARUSIC 11 | - Solo pjev.: 14 14 3
ANA FORTUNA - 18 Solo pjev.: 18 22 4




Komorna: 4

INES KOMLJENOVIC 2 Tal. jezik : 2 2 -
NENAD KARLOVCEC - vs 2 Njemacki jezik 2
IME I PREZIME Norma | Predmeti u OS Predmeti u SS Ukupno | Prekovremeno
Odjel za klavir i udaraljke
JUDITA 20 | Klavir: 15,15 Klavir: 9,30 27 S
PALJEVIC KRALJIK
- procelnica odjela 2
SLADANA BUKLIJAS 22 | Klavir: 15,15 Klavir: 10 27,15 5,15
Komorna: 2
MARIA MIKULIC STIMAC 22 | Klavir: 17,15 Klavir : 9,15 26,30 4,30
LAHORKA MILER 22 | Klavir : 19,15 Klavir-oblig.: 7,15 26,30 4,30
JELENA STANKOVIC 22 | Klavir: 24,30 Klavir obl : 0,30 26,15 4,15
Korepeticija: 1
DIJANA IVEZIC 22 | Klavir: 3,15 Korepeticija: 16 25,30 3,30
Korepeticija: 6,15
FRANKA UMILJANOVIC 22 | Klavir: 3,15 Klavir: 8,30 22,30 -
ZORIC - roditeljski dopust Korepeticija: 10,30
BARBARA BEGO BOJIC - VS Klavir: 3,15 Klavir: 2,30 6
TINA KLAK - VS Korepeticija: 10,30 10,30
IVANA TADIN - VS Klavir: 6 6
LOVORKA STANCIC - VS Klavir: 20 Klavir: 4 24
MAJA LONCAR 22 | Udaraljke: 17,15 | Udaraljke: 2 23,15 1,15
Komorna: 2
JOSIP KONFIC - VS Udaraljke : 4 4
Odjel za harmoniku
KSENIJA TIRIC 22 | Harmonika: 22 - 26 4
Harm.ork: 4
NIKOLA JANKOV 22 | Harmonika: 15,15 | Harmonika : 5 22,15 -
Komorna : 2
DALIBOR RADICEVIC 16 | Harmonika: 9,15 Harmonika : 5 24,15 2,15
- Sindikalni povjerenik 2 | Komorna: 2 Komorna : 2
- Povjerenik zastite na radu 3
- procelnik odjela 1
Teorijski odjel
ZLATA ZIVOTIC 20 Cembalo: 3 26 4
- Procelnica odjela 2 Harm 15; pol 4
Komorna: 2
TOMISLAV BUZIC 20 | Solfeggio : 4 Pov.gl.: 8 22 -
- razredniStvo 2 Solfeggio: 6
Gl. Oblici: 2
DAVOR KONFIC 16 | Solfeggio: 12 Solfeggio: 2 24 2
- razredniStvo 2 Harmonija: 2
- satnicar 4 Polifonija: 2
DORIJAN LEOPOLD 20 | Solfeggio: 12 Solfeggio: 2 24 2
- razredni§tvo 2 | Mali zbor: 2 Harmonija: 2
Mj. Zbor: 4
INES NEGRO-ILICIC 9 | Poc.solf: 4 Komorna: 2 14 3
- razredniStvo 2 | Solfeggio: 6
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SILVANA PLESE 20 | Solfeggio :14 Solfeggio: 6 25
- razrednistvo 2 | zbor: 3
3. ORGANIZACIJA RADA
4.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA
BROJ
ODJELA RAZREDNICI
UCENIKA
GLAZBENI 11
VRTIC 3 B
Zeljka Stelcer
= MALA GL.
PREDSKOLSKI SKOLA 18
POC. e
ODGOJ SOLFEGGIO 21 Ines Negro Ili¢i¢
UKUPNO 50
L. 62 Ines Negro Ili¢i¢
II. 51 Vice Zirdum
OSNOVNA I1I. 55 Zvonimir Lazar
SKOLA IV. 47 Dijana Komazin
V. 33 Mihael Konfic
VI. 33 Gordana Bozi¢
UKUPNO 281
I. pr. 8
Svebor Szekely
IL. pr. 8
1. 19 Silvana PleSe
SREDNJA II. 9 Dorijan Leopold
SKOLA I1I. 9 Tomislav Buzié¢
1V. 5 Davor Konfic
UKUPNO 58
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SVEUKUPNO 389 | 35 |

4.2. PODACI O UCENICIMA PREMA PROGRAMIMA

4.2.1. OSNOVNA SKOLA

glavni predmet razred
1. 2. 3. 4, S. 6. ukupno
klavir 16 12 13 14 7 7 69
violina 8 2 4 3 4 S 26
violoncelo 3 3 2 1 1 10
gitara 11 13 9 10 8 2 53
bisernica 3 4 1 6 3 4 21
brac 2 4 4 3 1 2 16
flauta 2 1 4 4 5 4 20
Klarinet 3 3 S 2 13
saksofon 1 1
truba 5 1 2 8
trombon 1 2 3
rog 0
udaraljke S 3 2 2 12
hamonika 8 6 4 3 2 6 29
Ukupno 62 51 55 47 33 33 281
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4.2.2. SREDNJA SKOLA

razred

glavni predmet
l.pr 2.pr 1. 2. 3. 4. ukupno

klavir 3 4 2 1

—
o

cembalo

violina

violoncelo

kontrabas

gitara

bisernica

= IN|—=]|~—=
N

brac¢

flauta 2

klarinet 1

saksofon 1

truba 1

trombon 1 1

rog

udaraljke 1

AIW[IOIN|H[H]PINDNO|R]|W|IR]|O|O]|O

hamonika

solo pjevanje 6 8

AN
et
p—
i\

teorijski o.

ukupno 8 8 19 9 9 5

(4]
(]

4.3. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava se u Glazbenoj §koli ostvaruje kroz 5 dana u tjednu u turnusu obrnutom od
nastave u osnovnoj i srednjoj Skoli. Poc¢inje u 8,00, a zavrSava u 21 sat. Ostvaruje se
sukladno nastavnim planovima i programima, te prema propisanom Drzavnom
pedagoskom standardu - pojedinacno, u grupama 2 — 4 ucenika za nastavu harmonije,
polifonije, dirigiranja i sviranja partitura, grupno u razrednom odjelu, 10-15 ucenika, za
nastavu solfeggia, povijesti glazbe i glazbenih oblika, te u grupama sa vise od 20 ucenika
— za nastavu skupnog muziciranja. Tjedni raspored nastave maksimalno je uz sve
poteskoce prilagoden ucenickim mogucnostima i potrebama.

Opceobrazovni dio nastave za ucenika Srednje Skole koji pohadaju cjelovito obrazovanje
(zajednicke opceobrazovne i posebne strucne sadrzaje) odrzava se u Gimnaziji Ivana
Zakmardija Dijankoveckoga u Krizevcima.
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4.4. GODISNJI KALENDAR RADA za §kolsku godinu 2019./20.

Drzavni praznici, blagdani i
MJESEC | radnih dana | nastavnih dana | neradni dani o ]
znacajni datumi
RUJAN 21 16 9
LISTOPAD 22 22 9 | 8. 10. Dan neovisnosti
STUDENI 20 20 10| 1. 11. Svi sveti
25. 26. Boziéni blagdani
PROSINAC 20 15 11 . )
23. pocetak zimskog odmora ucenika
. 1. Nova godina; 6. Sveta tri kralja
SIJECANJ 21 15 10 .
13. pocetak II polugodista
VELJACA 20 20 9
OZUJAK 22 19 9 | 21.-29. Medunarodno natjecanje SONUS
12. 4. Uskrs; 13. 4. Uskrsni ponedjeljak
TRAVANJ 21 16 9 v ,
10.-17. proljetni odmor ucenika
1. - Praznik rada;
SVIBANJ 20 20 11 -
22 . zavrSetak nastave — zavrSni razred SS
18. po¢. ljetnog odmora ucenika
LIPANJ 19 12 11 | 11. Tijelovo
22. Dan antif. borbe, 25. Dan drzavnosti
SRPANJ 23 8 | planiran godiS$nji odmor za zaposlene
S. 8. Dan domovinske zahvalnosti
KOLOVOZ 20 11 .
15. 8. Velika gospa
UKUPNO 249 175 117

Prema Odluci o pocetku i zavrsSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
ucenika osnovvnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2019./2020., Skolska godina

zapocela je 1. rujna 2019., a zavrSava 31. kolovoza 2020. godine.
Nastavna godina zapocela je 9. rujna 2019. , a zavrSava 17. lipnja 2020. godine.

Ucenicima zavrSnih razreda Srednje Skole nastava zavrSava 22. svibnja 2020. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.
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Prvo polugodiste traje od 9. rujna do 20. prosinca 2019. Drugo polugodiSte pocinje 13.
sijeCnja i traje do 17. lipnja, odnosno za ucenike zavrSnih razreda do 22. svibnja 2020.

godine.

Ucenicki odmori su : zimski od 23. prosinca 2019. do 10. sijecnja 2020. godine.
Proljetni odmor traje od 10. — 17. travnja 2020. godine.
Ljetni odmor pocinje 18. lipnja 2020., osim za ucenike koji polazu popravne i razredne

ispite.

Temeljem GodiSnjeg kalendara izraden je tjedni i godiSnji plan sati:

PLANIRANI BROJ NASTAVNIH DANA I SATI - 2019./20.

broj sati nastave TJEDNO

nastavnih dana 1 2 3 4
rujan 16 3 6 9 12
listopad 22 5 10 15 20
studeni 20 4 8 12 16
prosinac 15 3 6 9 12
sijecanj 15 3 6 9 12
veljaca 20 4 8 12 16
ozujak 19 3 6 9 12
travanj 16 3 6 9 12
svibanj 20 4 8 12 16
lipanj 12 3 6 9 12
UKUPNO 175 35 70 105 140
PLAN SATI ZA UCENIKE ZAVRSNOG RAZREDA
broj sati nastave TJEDNO
nastavnih dana 1 2 3 4

rujan 16 3 6 9 12
listopad 22 5 10 15 20
studeni 20 4 8 12 16
prosinac 15 3 6 9 12
sijecanj 15 3 6 9 12
veljaca 20 4 8 12 16
ozujak 19 3 6 9 12
travanj 16 3 6 9 12
svibanj 17 4 8 12 16
lipanj

UKUPNO 160 32 64 96 128
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Sukladno Pravilniku o kalendaru rada osnovnih i srednjih Skola, Skola je uskladila i
raspored godiSnjih, odnosno zavrSnih ispita za tekucu Skolsku godinu.

Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada izraden je sukladno Pravilniku o izradbi i
obrani zavrSnog rada.

Prilog 3. Plan izradbe i obrane zavrSnog rada

4.5. RASPORED SATI

Prilog 4. Raspored sati za A i B - tjedan
- solfeggio u osnovnoj skoli
- teorijska nastava u srednjoj Skoli
- rasporedi po ucionicama
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA

5.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI NASTAVE PO PREDMETIMA I RAZREDIMA

Prilog 5. Tablica - tjedni i godiSnji plan sati za osnovnu i srednju Skolu

5.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Ucenici Ce prisustvovati koncertima koje organiziraju: Glazbena Skola, Matica hrvatska
i Pucko otvoreno uciliSte. Planira se i odlazak na najmanje 2 koncerta u Zagreb, te
koncert u sklopu Varazdinskih baroknih veceri u Krizevcima.

5.3. PROGRAM IZBORNE NASTAVE

a) Mali zbor Skole — ucenici od I-III razreda 2 sata tjedno

b) Komorni sastavi za ucenike Po 2 sata tjedno
Osnovne Skole
c) Teorija glazbe za ucenike 6. razreda 1 sat tjedno

5.4. DODATNA NASTAVA

Tijekom godine svaki nastavnik ostvari najmanje 35 sati dodatne nastave u radu s
darovitim ucenicima, pripremajuci ih za javne nastupe i natjecanja.
Ove Skolske godine planirana su natjecanja:

ODJEL NAZIV NATJECANJA MJESTO VRIJEME

- za tamburu Natjecanje = ucenika | Novi Marof Veljaca, 2020.
osnovnih  glazbenih
§kola

»2Mladi Padovec”

Medunarodno Becej, Srbija Svibanj, 2020.
natjecanje ,Fantast”

Medunarodno Pozega
natjecanje " Tambura Travanj 2020.
Instrumental
Festival"
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42. Medunarodni

festival hrvatske | Osijek Lipanj, 2020.
tamburaske glazbe

-za klavir i udaraljke | Medunarodno Krizevci ozujak 2020.
natjecanje mladih
glazbenika
Sonus op.6
58. hrvatsko | Zagreb 29. 2. - 8. 3. 2020.

natjecanje ucenika i
studenata glazbe i
plesa

Mozart International
Piano Competition

Rim, Italija

Svibanj, 2020.

Sirmium Music Fest

Sremska Mitrovica

Ozujak, 2020.

Takmicenje
Udarackih
instrumenata

Beograd, Srbija

svibanj 2020.

- za gitaru

7. natjecanje ucenika
osnovnih glazbenih
§kola "Mladi
Padovec"

Novi Marof

Veljaca 2020.

Medunarodno
gitaristicko
natjecanje
,lda Presti“

Samobor

6. - 8. 3. 2020.

6. Zagreb Guitar
Festival

Zagreb

Travanj 2020.

POREC FEST, 11.
medunarodno
gitaristicko i
violinisticko
natjecanje

Porec

Svibanj 2020.

8. Pula Guitar Fest

Pula

Svibanj 2020.

XXI Guitar Art
Festival

Beograd

Ozujak, 2020.

Peja International
Guitar Festival

Pec¢, Kosovo

Lipanj 2020.

11th International
Competition for
Young Guitarists
L2Andrés Segovia“

Monheim am Rhein,
Njemacka

Lipanj 2020.

- za gudace

Natjecanje ucenika
osnovnih glazbenih
Skola "Mladi
Padovec"

Novi Marof

Veljaca 2020.

Medunarodno
natjecanje
glazbenika
Sonus op.6

mladih

Krizevci

ozujak 2020.

-za harmoniku

58. hrvatsko
natjecanje ucenika i
studenata glazbe i
plesa

Zagreb

29. 2. -8. 3. 2020.
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45.medunarodni
suret harmoniksa

Pula

Travanj, 2020.

11.Hrvatsko
natjecanje
harmonikasa

Daruvar

svibanj 2020.

Medunarodno
natjecanje
glazbenika
»SONUS® op.6

mladih

Krizevci

Ozujak 2020.

- za teorijske
glazbene predmete i
¢embalo

Natjecanje mladih
glazbenika

»SONUS op.5

Krizevci

Ozujak 2020.

Medunarodno
natjecanje 'Europa u
§koli'

Zagreb

Ozujak 2020.

58. hrvatsko
natjecanje ucenika i
studenata glazbe i
plesa

Zagreb

29. 2. - 8. 3. 2020.

- za puhace i solo
pjevanje

8. natjecanje ucenika
osnovnih glazbenih
§kola "Mladi
Padovec"

Novi Marof

Veljaca 2020.

58. hrvatsko
natjecanje ucenika i
studenata glazbe -
KOMORNI SASTAVI

Opatija
Zagreb

6.-9.11. 2020.
4.-7.12.2019.

58. hrvatsko
natjecanje ucenika i
studenata glazbe i
plesa - solisti

Zagreb

29. 2. - 8. 3. 2020.

25. medunarodno
natjecanje mladih
glazbenika

,2Daleki akordi“

Split

Travanj, 2020.

Medunarodno
natjecanje pjevaca
,Lav Mirski“

Osijek

Svibanj, 2020.

Detaljan plan natjecanja po odjelima i nastavnicima u prilogu.

5.5. DOPUNSKA NASTAVA

Svaki nastavnik planira 35 sati dopunske nastave za ucenike koji polazu dva razreda u

jednoj Skolskoj godini ili za ucenike koji teze svladavaju nastavni program.
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Kulturna i javna djelatnost Skole obuhvatit ¢e sljedece aktivnosti:

5. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

mjesec dan Aktivnost
RUJAN 16. Koncert — Nada Majnaric, klavir POU
GS
20. Koncert — Lovro Peretic, gitara
23. Koncert — Varazdinske barokne veceri u Krizevcima, Ogranak Matice
Ansambl La Serenissima, Svedska hrvatske
4. Audicija — Komorni sastavi
16. Produkcija - udaraljke
Veceri udaraljkasSa —
24. - struéni skup nastavnika udaraljki
LISTOPAD - Koncert FLAM-a duo (Spanjolska, Italija)
25. - Koncert JOSIP KONFIC, NENAD SINKAUZ, POINT
IDA BLAZICKO GS
26. - Koncert DENIS DIMITRIC I udaraljkaski ansambl | Josip Konfic
( Slovenija)
27. - Matineja, Mala dvorana HGZ-a, ZG
6.-9 HDGPP - regionalno natjecanje komornih sastava Opatija
S. Produkcija — tambure Zirdum
STUDENI 6. Gitarijada Trivanovié
16. Produkcija — klavir Paljevi¢ Kraljik
18. Vecer barokne glazbe Zivoti¢
26. Produkcija - gudaci Komazin
27. Produkcija — puhaci Lazar
4. -7 Drzavno natjecanje komornih sastava Zagreb
PROSINAC 4, Gitarijada
0. Priredba za sv. Nikolu — predskolcii I -1III r. og$ svi
10. Produkcija — udaraljke Loncar
16. Produkcija — klavir Paljevi¢ Kraljik
18. Produkcija - harmonika Radicevic
19. Bozi¢ni koncert — Velika dvorana Hrv. doma svi
21. Vecer barokne glazbe Zivoti¢
SIJECANJ 28. Produkcija — tambure Zirdum
30. Audicija - HDGPP
3. Produkcija — udaraljke
18. Produkcija — tambure, natjecatelji
= 20. Audicije — Sonus i ostalo
VELJACA 24, Maskare — klaviristi
25. Maskare - SVI
26. Gitarijada Trivanovic
29.2.- 8.3. | HDGPP - Regionalna natjecanja
OZUJAK 3. Produkcija - gudaci
S. Produkcija - udaraljke
9. Koncert hrvatskih skladatelja étrigi u cast svi
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16. Produkcija — klavir Paljevi¢, Kraljik
17. Produkcija — pjevaci Marusié, Fortuna
18. Produkcija — harmonika Radicevi¢
21. - 29. Medunarodno natjecanje SONUS
7. Produkcija — puhaci Lazar
TRAVANJ 8. Gitarijada Trivanovié¢
S. Produkcija - pjevaci
7. Produkcija — udaraljke
12. Produkcija - tambure
SVIBANJ 15. Dan §kole
19. Produkcija - harmonika Radicevi¢
25. Produkcija — puhaci Lazar
26. Produkcija — gudaci Komazin
28. Produkcija — klavir SS Paljevi¢ Kraljik
1. Produkcija - udaraljke
Zavrsni koncerti uéenika IV.sr
2. Branimir Kranjcec, klavir; Jasmina Funtak, flauta
3. Ivan Jambrec, Ivan Pavljak, tambure
LIPANJ 8. Zavréni koncert - klavir, 1.0 18.00
Zavrsni koncert — klavir OS, 19,30
10. Gitarijada

21




7. STRUCNO USAVRSAVANJE

Ucitelji/nastavnici se usavrSavaju individualno, putem struc¢nih aktiva u skoli, stru¢nih
aktiva u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, te struc¢nih udruga.

UsavrSavaju i izvan Skole na predavanjima, seminarima, savjetovanjima, a pedagoski
preko Hrvatskog pedagoskog drustva-Ogranka u Krizevcima, koji svake godine
organizira Krizevacke pedagoske dane.

8. PLANOVI RADA STRUCNIH TIJELA SKOLE

Strucna tijela Skole su: Nastavnicko, Razredno vijece i Vijece procelnika.
Slijedi pregled planova rada.

8.1. PLAN RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaji: Izvrs§itelji

VIIL. Organiziranje i priprema Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i | Ravnateljica,
programa rada Skole, redovne nastave, dodatne nastave, kulturne i | procelnici,
javne djelatnosti. svi nastavnici

Planiranje i programiranje gradiva.
Raspodjela poslova i zaduzenja uciteljima
Formiranje razrednih odjela

IX. Osposobljavanje ucitelja i informiranje roditelja

a) I. razreda - rad u Glazbenoj §koli i nacin rada ucenika,
upucivanje na glazbalo koje uc¢enik odabere i sl.

b) Emocionalne smetnje djece i adaptacija na zivot u Skoli
(pohadanje osnovne i glazbene §kole, promjene nastavnika i sl.)
Usvajanje tema za kolektivno i individualno usavrSavanje ucitelja i
ravnatelja: Ravnateljica,
a) pracenje, ispitivanje i ocjenjivanje ucenika-kriteriji ocjenjivanja procelnici,

b) pracenje darovitih ucenika i njihovo napredovanje tijekom | svi nastavnici
Skolske godine

c) uvodenje ucenika u svakodnevno vjezbanje glazbala

d) moguéi problemi u komunikaciji u¢enik-nastavnik i obratno
Predlaganje

Predlaganje konaénog teksta GodiSnjeg plana i programa rada
Skolskom odboru

X. RjeSavanje individualizacije rada s u¢enicima- modeli novih metoda
rada
Analiza izostajanja ucenika, poticanje na veéu suradnju s | razrednici
roditeljima

XI. Strucno i pedagosko usavrsavanje ucitelja svi
Ujednacenost kriterija pracenja i ocjenjivanja uc¢enika

XII. Razmotriti tempo ostvarivanja programa rada, fonda sati, analizirati | Razrednici,
uspjeh ucenika i izostanke na kraju I. polugodista ravnateljica

L. Strucno i pedagosko usavrsavanje ucitelja svi

II. Didakticko-metodicka pitanja opceg karaktera - prikaz rada u | svi
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nastavi- "otvoreni sat"
Organizacija planiranih natjecanja i smotri

V. Organizacija koncerata povodom Dana Skole svi

Organizacija godi$njih ispita ucenika — ljetni i jesenski rok; svi
Rezultati na kraju II. polugodista;
VL. Organizacija prijemnih ispita i upisa u osnovnu i srednju skolu

8.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

1. sjednica ( sijecanj 2019.)
Zapazanje nastavnika o radu ucenika
Informacija o ocjenama po predmetima na kraju I. polugodista
Zapazanje o realizaciji nastavnog plana i programa
Analiza rada u dodatnoj nastavi.

2. sjednica (lipanj 2019.)
Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine
Utvrdivanje opceg uspjeha, ocjena iz vladanja
Analiza uspjesSnosti na natjecanjima
Pohvale, nagrade, kazne.
Upucivanje ucenika na popravni ispit

3. sjednica ( kolovoz 2019. )
Utvrdivanje uspjeha na kraju Skolske godine
Akceleracija
Realizacija nastavnog plana i programa.

8.3. PLAN RADA PROCELNIKA ODJELA I VIJECA PROCELNIKA

Svi nastavnici odgovarajuceg nastavnog predmeta, odnosno skupine srodnih predmeta
¢ine Odjelno vijece koje ima procelnika.
Svi procelnici ¢ine Vijece procelnika.

Procelnik
- brine o izvrSenju godiSnjeg programa rada odjela
- koordinira rad odjela i nastavnika
- suraduje s ravnateljem u donoSenju programa staziranja pripravnika
- suraduje s ravnateljem i organizira struc¢ne rasprave o radu odjela

Vijece procelnika
- daje prethodno miSljenje ravnatelju o prioritetima ulaganja i nabavci opreme,
te nabavci osnovnih sredstava i ostale imovine
- daje prethodno miSljenje ravnatelju u svezi godiSnjeg plana stru¢nog
usavrSavanja nastavnika
- organizira audicije za javnu djelatnost Skole (nastupi, natjecanja i sl. )
- uskladuje vremenik kulturne i javne djelatnosti
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- uskladuje i utvrduje raspored sati
- uskladuje i daje prijedlog Nastavnickom vijecu o rasporedu godisSnjih ispita

8.4. PLAN RADA RAZREDNIKA

U skoli je organizirano 25 razrednih odjela u osnovnoj i 6 odjela u srednjoj Skoli. Svaki
odjel ima administrativnog razrednika koji vodi razredni imenik, sjednice razrednih
vijeCa, prati uspjeh ucenika, ureduje statisticke podatke, unosi podatke u

e — maticu i maticnu knjigu, daje izvjeStaj Nastavnickom vijecu, ispisuje i potpisuje
izvjeSca o uspjehu ucenika na polugodiStu, te ispisuje i supotpisuje svjedodzbe na kraju
Skolske godine.

Osim toga, svaki je nastavnik instrumenta razrednik svojim ucenicima u smislu da vodi
potpunu  brigu o ucfeniku, njegovom uspjehu na svim predmetima, redovitom
pohadanju nastave, suraduje s roditeljima i drugim predmetnim nastavnicima, te
suraduje po potrebi s razrednikom u opceobrazovnoj Skoli.

9. PLANOVI RADA UPRAVNIH ORGANA SKOLE

9.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolom uz ravnatelja, upravlja Skolski odbor. Poslovi Skolskog odbora regulirani su
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli i Statutom Skole.

Skolski odbor :

— imenuje i razrjeSuje ravnatelja,

— daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u Skolskoj ustanovi,
— donosi statut i druge opce akte na prijedlog ravnatelja,

— donosi §kolski kurikulum na prijedlog uciteljskog/nastavnickog vijeca i ravnatelja,

— donosi godisSnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo
izvrSavanje,

— donosi financijski plan, polugodisnji i godiSnji obrac¢un na prijedlog ravnatelja,

— odlucuyje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa,

— predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i donosSenje drugih odluka vezanih uz
osnivacka prava,

— daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misSljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o
osnivanju i statutom.

9.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA SKOLE

Nadleznosti Vijeca roditelja regulirane su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj §koli i Statutom Skole, a Vijece :

- daje miSljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i programa rada

- raspravlja o izvjeS¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i
programa rada

- razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom,

- predlaze mjere za unapredenje obrazovnog rada,
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- sudjelyje u izboru ravnatelja,
- predlaze svog clana Skolskog odbora

9.3. PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

9.3.1. Organizacijsko-materijalniposlovi

Rok izvrSenja

- izrada godiSnjeg plana i programa rada Skole

- izrada godiSnje strukture radnog vremena svih radnika

- financijsko-administrativni poslovi

- kontrola financijskog poslovanja

- suradnja s tajnikom i racunovodom

- suradnja sa povjerenikom - organizacija zastite na radu

- organizacija zamjena u nastavi

- rad na brojcanim pokazateljima i izvjeS¢ima za Ured drzavne
uprave, sluzbu drustvenih djelatnosti Grada Krizevaca i
Koprivnicko-krizevacke zupanije, MZOS

- organizacija investicijskog odrzavanja Skole i nabava opreme

- pomoc¢ u izradi opéih akata Skole

- razgovori s roditeljima ucenika

- rad u upravnim organima Skole (priprema i izvjeStavanje)

VIII - IX
VIII-IX
tijekom godine
tijekom godine

"

9.3.2. Pedagosko-instruktivni rad

- priprema i hospitiranje u nastavi

X-V

- analiza i razgovor nakon hospitiranja

X-V

- priprema i vodenje sjednica Uciteljskog/nastavnickog vijeca

tijekom godine

- suradnja s uciteljima i nastavnicima

"

- prisustvovanje sjednicama razrednih vijeca

po potrebi

- usavrSavanje odgojnobraz.rada na sjednicama vijeca

po pl. U¢. vijeca

9.3.3. Pedagoski nadzor i kontrola

- uvid u razrednu administraciju

tijekom godine

- uvid u pedagosku administraciju

n

- pracenje i analiza provodenja god. plana i programa rada

- kontrola redovnog ocjenjivanja ucenika

- poslovi vezani uz obradu podatataka za ucenike u
e - matici i eDnevniku

- poslovi uz e - upise

9.3.4. Neposredni rad u nastavi i poslovi vezani uz taj rad
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- planiranje i programiranje VIII-IX
- pracenje i vrednovanje rada ucenika IX-VI
- kulturna i javna djelatnost Skole IX-VI

- posjet koncertima

tijekom godine

9.3.5. Strucno usavrsavanje

- kontinuirano usvrSavanje kroz stru¢ne skupove u organizaciji AZOO, HDGPP i Udruge

srednjoskolskih ravnatelja.

9.3.6. Suradnja s institucijama i organizacijama izvan Skole

- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja Agencijom za
odgoj i obrazovanje

tijekom godine

- suradnja s Upravom za financije MZO, Uredom drzavne uprave
Zupanije, Upravnim odjelima za financije i proracun , drusStvene
djelatnosti, Sluzbom drusStvenih djelatnosti Grada Krizevaca i
Koprivnicko-krizevacke zupanije, HDGPP i dr.

- suradnja s organima vlasti u gradu i vanjskim opcinama s
podrucja Skolskog prostora

- suradnja s vjerskim zajednicama i kulturnim ustanovama

- suradnja sa Sindikatom
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10. PLANOVI RADA TAJNIKA I RACUNOVODE SKOLE

10. 1. PLAN RADA TAJNIKA

10.1.1. Pravni poslovi

1. izrada nacrta i prijedloga akata

tijekom godine

2. izmjene i dopune akata

"

3. izrada teksta rjeSenja, odluka, ugovora

4. pracenje zakonskih propisa
5. poduzimanje potrebnih radnji za upis podatataka u sudski
registar

10.1.2. Personalni poslovi

1. vodenje personalnih dosjea radnika

tijekom godine

2. vodenje mati¢ne knjige radnika

n

3. prijave, odjave radnika i ¢lanova obitelji nadleznim sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

4. izrada teksta oglasa, natjecaja

5. popunjavanje raznih tiskanica, potvrda

6. izrada plana godiSnjeg odmora, rjeSenja o godiSnjem
odmoru,drugim dopustima, radnoj obvezi i dr.

tijekom godine

7. poslovi vezani uz obradu podataka za radnike
u e - matici

n

10.1.3. Administrativni poslovi

. primanje, zavodenje, razvrstavanje i oprema poste

svakodnevno

. samostalno rjeSavanje predmeta i otprema

"

. vodenje arhivske knjige i briga o gradi

. vodenje statisticke evidencije u domeni radnih odnosa

. razni administrativni poslovi koji proizlaze iz plana i programa
rada

10.1.4. Rad s ucenicima

1. izdavanje duplikata svjedodzbi

2. izdavanje raznih potvrda i ovjera fotokopija

po potrebi

10.1.5. Rad s uciteljima/nastavnicima

1. slanje pismenih obavijesti roditeljima ucenika o
[zostancima s nastave i dr.
2. nabava pedagoske dokumentacije i potroSnog materijala

svakodnevno

10.1.6. Rad s roditeljima i strankama

| 1. davanje potrebnih obavijesti roditeljima osobno i putem

] svakodnevno
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telefona

10.1.7. Ostali poslovi

1. suradnja i nadzor nad spremacicama

svakodnevno

2. suradnja s ravnateljem i racunopolagateljem u rjeSavanju
svakodnevnih poslova

n

3. stru¢no usavrSavanje putem seminara

tijekom godine

4. suradnja s prosvjetnim organima, tijelima, ustanovama

n

5. ostali nepredvideni poslovi povremenog karaktera

po potrebi

10. 2. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Prema uvodno citiranom Pravilniku, voditelj ra¢unovodstva u punom radnom vremenu:

1. izraduje financijske planove po programima i izvorima | XII. mj.
financiranja

2. prati izvrSenje financijskih planova svakodnevno
3. vodi poslovne knjige u skladu s propisima svakodnevno

4. sastavlja godiSnje i periodi¢ne financijske i statisticke izvjeStaje
5. priprema operativne izvjeStaje i analize za Skolski odbor i
ravnateljicu Skole, jedinici lokalne i podru¢ne samouprave

6. vrSi knjizenja

7. vrSi obracun placa, naknada placa i drugih prava prema
kolektivhim wugovorima i propisima vezanim za zdravstveno i
mirovinsko osiguranje

8. obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima
9. obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava

10. priprema godiSnji popis imovine, obveza i potrazivanja,

mjesecno 1 po
potrebi

pomaze u radu jizi
otpis vrijednosti

po potrebi

11. vrsi obracun amortizacije osnovnih sredstava, te revaloriza-
cije istih sukladno zakonskim propisima

tijekom godine

12. prati stanje sredstava i izvora sredstava svakodnevno
8. sastavlja periodi¢ne i godiSnje izvjestaje o poslovanju Skole tijekom godine
9. podnosi zahtjeve za refundaciju placa i naknada isplacenih po potrebi

na teret drugih
10. vrsi obracun i isplatu naknade za prijevoz radnika na posao i s | po potrebi
posla i troskova sluzbenih putovanja radnika
11. evidentira i vrSi naplatu ulaznih racuna svakodnevno
12. izraduje izlazne racune za participaciju roditelja u opremi | svakodnevno
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programa i vodi evidenciju naplate

13. vodi druge evidencije u skladu s financijskim propisima svakodnevno

14. odlaze i vodi brigu o financijskoj dokumentaciji do predaje u | svakodnevno
arhivu Skole

15. prati propise iz oblasti financijskog poslovanja svakodnevno
16. suraduje s ravnateljem, tajnikom i uciteljima/nastavnicima svakodnevno
17. suraduje s nadleznim prosvjetnim organima i tijelima po potrebi

18. obavlja prema potrebi i druge racunovodstvene i financijske | po potrebi.
poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa Skole

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:

Branka Spoljar, prof. Jelena Stankovi¢, prof.

KLASA: 602-03/19-01/09
URBROJ: 2137-47-01-19-1
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